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CONSELHO UNIVERSITARIO — CONSU

1952 — 2022

RESOLUCAO RE-CONSU-015/2022
de 01 dezembro de 2022

Altera o Regulamento de Estdgio, da Universidade Presbiteriana
Mackenzie (UPM), e da outras providéncias.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE
(CONSU), no uso de suas atribuicdes estatutdrias (Artigos 792, 99, Inciso V) e regimentais
(Artigos 72, 99, Inciso IV, e 203 § 32), tendo deliberado em sua reuniao ordinaria n2 473,
de 30 de novembro de 2022,

RESOLVE:

Art. 12 ALTERAR o Regulamento de Estagio, da Universidade Presbiteriana
Mackenzie (UPM), na forma do ANEXO 1.

Art. 22 DAR CIENCIA desta Resolucdo ao Instituto Presbiteriano Mackenzie.

Art. 32 DAR VIGENCIA a esta Resolucdo na data de sua publicacdo, revogando-se
as disposicdes em contrario.

Conselho Universitario da Universidade Presbiteriana Mackenzie
Edificio Jodo Calvino

01 de dezembro de 2022

1512 Ano da Fundagao

DocuSigned by:

Mares Tullis du (astrs Vasconeelos

31545BC2E779494...

Marco Tullio de Castro Vasconcelos
Presidente
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REGULAMENTO GERAL DE ESTAGIOS
UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE (UPM)

CAPITULO |
DA NATUREZA E DA FINALIDADE

Segao |
Da Natureza

Art. 12 O Estdgio é uma atividade educativa escolar supervisionada, desenvolvida em
ambiente de trabalho, que visa a preparacao para o trabalho produtivo de discentes que estejam
frequentando Cursos de Graduag¢do e de Pds-Graduacdo Lato Sensu (Especializacdo) da
Universidade Presbiteriana Mackenzie (UPM), na modalidade presencial ou a distancia (EAD).

§ 12 Nos Cursos de Graduacdo e de Pds-Graduagdo Lato Sensu oferecidos na
modalidade a distancia (EaD), o Estagio sera realizado presencialmente e, quando houver
possibilidade de ocorrer, podera ser realizado em modo remoto ou hibrido.

§ 22 O Estdgio sera realizado na modalidade obrigatdria, ou ndo obrigatdria, conforme
Projeto Pedagdgico dos Cursos (PPC) de Graduagao, ou conforme proposta de curso aprovada
pelos drgdos colegiados da UPM, no caso de cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu, ou seja,
respeitando as normas, especificidades e os critérios de cada Curso. Tais ordenamentos devem
estar em concordancia com o disposto na Legislacdo Regulamentadora pertinente, incluindo a
Lei 11.788/2008 (Lei do Estagio) e as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs).

§ 32 O Estagio podera ser realizado de forma presencial, remota ou hibrida, sendo esta
ultima parcialmente presencial e parcialmente remota, desde que esteja previsto no Projeto
Pedagdgico dos Cursos (PPC) de Graduacdo ou na proposta de curso aprovada pelos érgaos
colegiados da UPM, no caso de cursos de Pds-Graduacgdo Lato Sensu.

Secao Il
Da Finalidade

Art. 22 O Estagio visa o aprendizado de competéncias e habilidades prdprias da atividade
profissional e a contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do discente para a
vida cidada e para o trabalho, sendo planejado, executado e avaliado em conformidade com os
curriculos, programas e calendarios escolares e atuando como instrumento de integracao,
capacitacdo, aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano.

Paragrafo unico. O Estagio sera realizado com a anuéncia ou supervisao da Unidade
Académica, conforme seu Regulamento e suas normas especificas.

MOV
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CAPITULO II
DAS MODALIDADES E DO FUNCIONAMENTO

Segao |
Das Modalidades

Art. 32 O Estagio se divide- em duas categorias:

I.  Estagio obrigatodrio;
Il.  Estagio nao obrigatorio.

§ 12 Cumpre a Unidade Académica normatizar as modalidades de Estagio, de acordo
com os Projetos Pedagégicos de Cursos, a carga hordria e demais regulamentacées sobre a
execucdo e avaliacdo, atendidas as disposicdes legais disciplinadoras dos diferentes Cursos de
Graduacdo e de Pés-Graduacgao.

§ 22 A jornada de atividades de Estagio, obrigatdrio ou ndo obrigatério, a ser cumprida
pelo discente de curso, presencial ou a distancia (EaD), ou em disciplinas/componentes
curriculares ministradas de forma “on-line”, deve, obrigatoriamente, compatibilizar-se com seu
hordrio escolar ou encontros presenciais, prevendo tempo suficiente para que possa se deslocar
do local do Estagio até a Universidade ou Polo de Apoio Presencial, ou vice-versa, em tempo habil
para assistir as aulas, quando esse for realizado apds o periodo de aulas. Sendo em formato
remoto ou hibrido, o hordrio do estagio ndo podera conflitar com o horario das aulas e atividades
presenciais e nem com o horario de aulas ministradas de forma “on-line”. Contudo, cabe ressaltar
gue a aula on-line em que nao é exigivel a presenga do aluno no hordrio em que é ministrada
possui outra nomenclatura: aula EaD. Neste caso, ndo ha entendimento de conflito de horarios.

Subsecao |

Do Estagio Obrigatério

Art. 42 O Estagio obrigatdrio é aquele previsto como tal no Projeto Pedagédgico do Curso
de Graduacgdo ao qual o discente encontra-se vinculado academicamente.

§ 12 O cumprimento de toda a carga horaria de estagio obrigatdrio estabelecida no
Projeto Pedagdgico do Curso é condicdo necessdria para a conclusdo do curso e colacdo de grau.

§ 22 O cumprimento deve ocorrer em conformidade com a matriz curricular do Curso,
incluindo, dentre outras atividades, simula¢des de situacdes da rotina profissional.

§ 32 Os estagios obrigatorios que estdo previstos nos projetos pedagdgicos, a ocorrerem
em cursos da drea de formacao de professores, estardo vinculados a disciplinas especificas de [ﬂfﬁ)&/
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cada semestre, conforme as regras dos respectivos cursos. A fim de estimular e cooperar com a
realizacdo desses estagios, na ocasido em que ocorrer baixa demanda no mercado, a UPM/IPM
e as instituicGes servirdo de campo de estdgio e firmardo acordos e convénios, delineando as
normas em que este se dara, incluindo horario e plano de atividades, bem como outras condigdes
especificas estabelecidas no regulamento de estagio de cada Unidade Académica da UPM.

§ 42 Considera-se que, nos cursos de licenciatura, relacionados a formacao de Professores,
para aqueles que estiverem em condi¢des de lecionar, tais normas serdao ndao apenas para a
Educacgao Basica, mas se estenderdo até o Ensino Médio. Cabe a este regulamento nado intervir
no Projeto Pedagdgico de cada curso e nem na Diretriz Curricular Nacional, principais
instrumentos que disciplinam as condi¢cdes para a ocorréncia dos Estagios Obrigatérios nos
cursos de Licenciatura. Portanto, este documento cumpre apenas a funcdo de apoio e de
orientacdo para a execucgao das determinacgdes curriculares.

Subsecao Il
Do Estagio Nao Obrigatério

Art. 52 O Estdgio ndo obrigatdrio é aquele previsto como tal no Projeto Pedagdgico do
Curso (PPC) de Graduacdo, ao qual o discente encontra-se vinculado academicamente, ou seja,
devidamente regulamentado e matriculado, frequentando e obtendo aproveitamento
académico em conformidade com a proposta de curso, aprovada pelos érgaos colegiados da
UPM, no caso de cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu.

§ 12 O Estdgio ndo obrigatdrio podera ser desenvolvido junto a pessoas juridicas de direito
publico ou privado e profissionais liberais autdnomos formados em cursos de nivel superior com
registro ativo no érgdo regulamentador da profissao. Salienta-se que ndo basta ser profissional
liberal autbnomo, é necessario também apresentar formagcdo em curso superior e registro valido
no orgdo que regulamenta a profissao.

§ 22 A realizagao de Estagio ao discente na modalidade de Matricula Nao Vinculada ou
Matricula Especial é admitida em carater de excecdo, desde que ndo haja impedimento formal
registrado, devendo o estagio ter duracdo prevista para somente até o final do semestre em
curso, independente do més de sua contratacao.

A mesma condicdo se aplica ao discente em programa de mobilidade académica
internacional, por intermédio da Coordenadoria de Cooperacdo Internacional Interinstitucional
(COl), desde que ndo haja impedimento relacionado ao tipo de visto obtido no Brasil.

§ 32 No caso de mobilidade internacional, sua regulamenta¢dao consta descrita na
RESOLUGAO - RE-CONSU-17/2014 de 18 de dezembro de 2014, a qual determina que sdo
condicbes para a realizacdo deste: celebracdo de convénio com Instituicdo de Ensino (IES)
nacional e internacional, com deslocamento tempordrio e duracado definida; permissdao apenas
para as Instituicdes de Ensino parceiras da UPM e/ou conveniadas, sendo o convénio o
instrumento de cooperacdo interinstitucional, celebrados pela UPM ou por sua mantenedora
(IPM); elaboracdo, caso nao haja a celebracdo de Convénio, de um parecer do Coordenador do
Curso em questdo, em concordancia com o Diretor da respectiva Unidade Académica e
aprovacao do Colegiado; exigéncia de certas condi¢des de elegibilidade do discente, descritas no [nfwcv
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Capitulo IlI, artigo 32 e 42 da Resolucdo citada; atendimento as exigéncias de Aprovagao para a
Mobilidade Académica descritas na secdo lll, artigos 11 e 12.

Segao Il
Do Funcionamento

Subsecao |
Do Convénio e do Termo de Compromisso de Estagio

Art. 62 A formalizagdo do Estagio, obrigatdrio e ndo obrigatdrio, serd realizada mediante
celebracdo de Convénio com a parte concedente e por meio do Termo de Compromisso de
Estdgio (TCE), o qual contempla o Plano de Atividades do Estagidrio, utilizando-se,
preferencialmente, os modelos propostos pela Coordenadoria de Desenvolvimento Discente
(CDD) e aprovados pela Coordenadoria Juridica Universitaria (COJUR).

§ Unico do Art. 62 Caso haja exigéncia da concedente em utilizar modelos préprios de
TCE, TAE ou TRE, respectivamente, Termo de Compromisso de Estagio, Aditivo ao TCE e Rescisao,
estes deverdo ser apreciados e aprovados pela Coordenadoria Juridica Universitaria (COJUR) e
Coordenaria de Desenvolvimento Discente e de Carreiras (CDD).

Art. 72 O Convénio é documento obrigatdrio para realizacdo do Estagio.

§ 12 A celebracdo de Convénio com a parte concedente sera efetivada pela UPM por meio
daintervengdo de sua mantenedora, o Instituto Presbiteriano Mackenzie (IPM), desde que sejam
atendidas as condicOes previstas em lei, além de outros requisitos previamente fixados pela
UPM/IPM.

§ 22 A celebracdo de Convénio com o Agente de Integracao sera efetivada pela UPM com
a intervencdo de sua mantenedora, o Instituto Presbiteriano Mackenzie (IPM), a qual ocorrera
guando a parte concedente utilizar servicos de intermediacdo para realizar a contratacdo de
estagidrios, desde que atendidas as condi¢cGes previstas em lei, além de outros requisitos
previamente fixados pela
UPM/IPM.

§ 32 Considera-se como Agente de Integragao a pessoa juridica que age como auxiliador
e intermediador no processo de desenvolvimento de Estagio, promovendo a interlocucdo entre
a UPM/IPM, o discente e a parte concedente.

§ 42 Excepcionalmente nos cursos de formacdo de professores, o convénio, ou outro
instrumento juridico similar que formalize a relagdo/parceria entre as instituicdes que servirdo
de campo de estéagio, devera ser celebrado e assinado para validacdo desta relagdo/parceria
entre as partes que concedem a realizacdo do estagio e a UPM/IPM. Salienta-se que, apods a
implementacdo da “Plataforma Mackenzie Carreiras” (https://carreiras.mackenzie.br/), ha a
obrigatoriedade da celebracdao do Convénio, ou instrumento similar, pois consiste em condicao
primaria para insercao e registros das formalizacdes dos documentos de estagio. [ I\Zsﬁ)cv
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Art. 82 O TCE constitui documento obrigatério para a realizagao do Estagio, seja ele na
modalidade obrigatdria ou ndo obrigatdria.

§ 12 A celebragdo do TCE depende, necessariamente, da prévia existéncia de Convénio,
assinado entre a parte concedente e a UPM, quando a relagdo “Concedente/UPM” for direta, da
prévia existéncia de Convénio com o Agente de Integra¢do, quando a relagao for indireta, ou de
um instrumento juridico similar simplificado para estabelecimento da relagdo entre as
instituicdes que servirdo de campo de estdgio e a UPM, quando se tratar dos cursos de
licenciaturas.

§ 22 Na hipdtese de qualquer alteragdo nas condicGes estabelecidas no TCE, sera firmado
o Termo Aditivo ao TCE (TAE), observando-se os requisitos exigidos pela legislacdo aplicavel, as
diretrizes deste Regulamento e as do Regulamento de Estagio da Unidade Académica. Sendo que,
caso nado haja a ocorréncia do inicio do estdgio, ndo se torna aplicdvel o uso do TAE, mas sim do
documento de formalizacdo do cancelamento ou da anulacdo do TCE, apresentando-se novo TCE
com nova data de inicio.

§ 32 Para celebracdo do TCE, bem como dos respectivos Termos Aditivos, deve ser
observado o prazo de 30 (trinta) dias, conforme previsto no art. 11.

Subsecao

Das Partes e dos Requisitos do
Termo de Compromisso do Estagio

Art. 92 Para formalizacdo do Termo de Compromisso de Estagio (TCE), devem figurar
como seus celebrantes:

1) Estagiario: o discente candidato ao Estagio em Curso de Graduacdo ou de Pds-
Graduacao, presencial ou a distancia, oferecido pela UPM;
Il) Concedente: pessoa juridica de direito privado ou de érgdos da administracdo
publica direta ou indireta - Autarquias, Fundacdes, Sociedades de Economia Mista
e Empresas Publicas - de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, bem como Profissionais Liberais de nivel superior,
devidamente registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizacdo, que sejam
conveniados com a UPM/IPM;
1) Agente de Integracdo, quando houver necessidade: pessoa juridica, conveniado
com a UPM/IPM, para auxiliar e intermediar junto a parte concedente;
1Iv) Universidade Presbiteriana Mackenzie (UPM), por meio das Tutorias de
Desenvolvimento de Carreiras das Unidades Académicas ou Coordenadorias
Académicas dos Polos de Apoio Presencial, com intervencao de sua mantenedora,
o Instituto Presbiteriano Mackenzie (UPM), delegada tal atribuicdo pelo Magnifico

Reitor, que, por sua vez, poderd sub-rogar.
MOV
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Art. 102 S3o requisitos essenciais do TCE:

1) Nome da parte concedente, endereco, localidade da realizagdo do Estagio, nimero
de registro no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), ramo de atividade,
nome e cargo de seu representante legal, nome e formagdao académica do
supervisor responsavel pelo Estagio, ou comprovagao da experiéncia profissional na
area de conhecimento desenvolvida na atividade de Estagio. No caso de Profissional
Liberal, nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), nimero da inscrigdo no érgao
de classe, comprovacado do registro no Conselho respectivo, enderego eletronico e
numero de telefone;

Il) Nome do Agente de Integracdo, endereco, nimero de registro no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas (CNPJ), nome e cargo de seu representante legal, endereco
eletrénico e numero de telefone;

Ill) Nome do estagidrio, niumero do Registro Geral (RG), nimero do Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), codigo de matricula no Curso de Graduacdo ou Pés-Graduacao
Lato Sensu, nas modalidades presencial ou a distancia, periodo de aulas em que se
encontra matriculado, endereco eletrénico e nimero de telefone;

IV) Dados da UPM/IPM: nimero de registro no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ) e nome e cargo de seus representantes legais com endereco eletronico;

V) Duracdo do Estagio, na mesma parte concedente, ndo superior a 2 (dois) anos, salvo
guando se tratar de estagiario portador de deficiéncia, nos termos da Legislacdo
Regulamentadora pertinente.

VI) Horario de Estagio presencial, remoto ou hibrido, devendo estar descrito de forma
explicita, detalhada e compativel com as atividades académicas do estagidrio, nao
ultrapassando o limite de 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais,
constando em cldausula que a jornada acordada sera reduzida em até 50%
(cinquenta por cento) nos dias em que o discente for submetido as avaliacdes
académicas do Curso. O estagio relativo a cursos que alternam teoria e pratica, nos
periodos em que ndo estdao programadas aulas presenciais, podera ter jornada de
até 40 (quarenta) horas semanais, desde que isso esteja previsto no projeto
pedagdgico do curso e da instituicdo de ensino.

VII) Descri¢do acerca da eventual concessdo de bolsa e auxilio-transporte;

VIII) Nome da Seguradora e niumero da apdlice de seguro contra acidentes pessoais,
suportado pela parte concedente no caso do estagio nao-obrigatério e pela
UPM/IPM no caso do obrigatdrio nos termos e critérios previamente estabelecidos
pela Reitoria em conformidade com suas ordens e normas internas previamente
publicadas.

IX) Mencdo expressa acerca do Convénio existente entre a parte concedente, ou
Agente de Integracdo, e a UPM/IPM, que servird como instrumento juridico a que
se vincula;

X) Declaracdo do estagidrio de ciéncia e concordancia com todas as disposices legais
e regulamentares do Estagio;

Xl) Indicacdo da area de atuacdo e descricdo das atividades previstas e dos
conhecimentos/habilidades decorrentes, elaboradas pela parte concedente em [ mnsﬁ)c\/
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comum acordo com o estagidrio, para andlise da UPM na figura de seu
representante (docente).

Xll) O foro competente para eventuais litigios € o da comarca onde se situa o campus
ao qual o estagiario esta vinculado, quando se tratar de curso presencial, e o da
comarca onde se situa o campus Higiendpolis, quando se tratar de curso a distancia
(EaD). Ha excec¢ao em casos de estagios a serem realizados em drgaos publicos
municipais, no qual prevalecera a Comarca do municipio do érgao;

Art. 112: O TCE, ou o TAE, que preenche os requisitos legais, regimentais e
regulamentares, devidamente apresentados dentro do prazo habil, somente define o discente
como estagidrio e produz os seus efeitos a partir da data em que todas as assinaturas de todas
as partes (discente, concedente, Agente de Integracdo, quando houver, e UPM/IPM), forem
finalizados, ndo podendo exceder o prazo de 30 (trinta) dias corridos, a partir da data de inicio
das atividades lavradas do TCE ou do TAE.

Art. 122: O TCE, ou o TAE, deve ser apresentado eletronicamente por meio Unico da
“Plataforma Mackenzie Carreiras” antes da data de inicio do Estdgio ou do inicio da Prorrogacao
e, em carater excepcional, poderdo ser apresentados em, no maximo, 30 (trinta) dias corridos do
inicio do Estdgio ou do inicio de sua Prorrogacdo, impreterivelmente.

Paragrafo unico: Em caso de serem identificadas divergéncias ou pendéncias nos
documentos de formalizacdo de Estdgio apresentados para analise e registro dentro do prazo
acima, as alteracGes devem ser providenciadas e reapresentadas em, no maximo, 60 (sessenta)
dias corridos a partir da data de inicio do Estagio ou de inicio da Prorrogacao.

§ 12 AUPM/IPM, ou o Polo de Apoio Presencial, ndo anuira ao TCE, ou ao Termo Aditivo,
cujo horario de realizacdao de Estagio apresente conflito com o horario escolar ou esteja em
desacordo com as normas da Universidade ou com a legislagdo prépria.

§ 22 Cabe ao estagidrio, obrigatoriamente, apresentar a parte concedente o
comprovante de matricula e comprovante de sua situagdao académica no inicio do Estagio, bem
como no inicio de cada semestre, para a manuteng¢ao do Estagio. Caso ocorra indicios de
descumprimento do TCE, o estagiario comunicara a concedente atual sua resilicdo no TCE e/ou
convénio.

§ 32 Aplicam-se todas as regulamentagdes, normas e prazos inerentes, sem excegao,
inclusive ao estdgio iniciado durante o periodo de férias ou recesso académico, dentro do
territdério nacional.

Art. 13. O TCE, assim como as atividades dele decorrentes, ndo criam vinculo
empregaticio de qualquer natureza, podendo o estagiario receber bolsa, ou outra forma de
contraprestacao que venha a ser acordada com a parte concedente, e obtendo a seu favor, em
gualquer hipdtese, seguro contra acidentes pessoais.

Art. 14. Excluem-se da exigibilidade de celebracdo de TCE: o8
M/

Campus Higienépolis: Rua da Consolagédo, 930 ® Consolacdo ® S&o Paulo-SP @ CEP 01302-907
Tel. (11) 2114-8000 ® www.mackenzie.br e-mail: reitoria@mackenzie.br



DocuSign Envelope ID: 32C92532-AA6E-440E-B04F-BB8B7D3B1F 14

Universidade Presbiteriana

Mackenzie

REITORIA 1952 — 2022

1) Os estagios supervisionados na area de formagdo de professores para a educagao
basica, se assim estd estabelecido no projeto pedagdgico do curso e em seu
regulamento especifico;

Il) Asatividades de extensdo, de monitoria, complementares e de iniciagdo cientifica
e tecnolégica na Educagao Superior que ndao constem, expressamente, como
atividade de Estdgio no Projeto Pedagdgico do Curso;

Ill) A equivaléncia de horas exercidas em atividade profissional compativel na
condigao de funcionario regular registrado, servidor publico concursado, servidor
publico com contrato tempordrio, proprietario/sécio de pessoa juridica ativa e
legalizada ou militar/parlamentar no exercicio ativo do seu cargo/mandato,
atendidas as condi¢es e requisitos fixados pela UPM/IPM;

IV) As atividades exercidas fora do territdrio nacional, sendo presenciais ou remotas,
ndo estdo cobertas pela Legislacdo Federal de estagio, portanto, ndo poderdo ser
formalizadas utilizando os instrumentos apresentados neste Regulamento. Cabera
aos Tutores de Desenvolvimento de Carreiras das Unidades Académicas ou as
Coordenadorias Académicas dos Polos de Apoio Presencial avaliarem e
deliberarem a este respeito.

V)  Casos omissos serdo resolvidos pela Reitoria da UPM ou por quem esta designar.

CAPITULO 1lI

DA ESTRUTURA

Secao |
Tutoria de Desenvolvimento de Carreiras
das Unidades Académicas

Art. 15: A Tutoria de Desenvolvimento de Carreiras é o érgdo especializado que esta
vinculado a cada Unidade Académica da UPM, responsdvel pelo acompanhamento, orientacao,
supervisdo e avaliacdo dos estagios dos discentes da sua unidade, devendo contribuir para a
exceléncia de seu desempenho.

§ 12 O (a) Tutor (a) de Desenvolvimento de Carreiras é nomeado pelo Reitor, por
indicacdo do Diretor da Unidade Académica, dentre os docentes integrantes da Carreira em
periodo integral ou parcial, portadores de, no minimo, titulo de Mestre e vinculados a Unidade
Académica.

§ 22 Nas Unidades Académicas, conforme sua estrutura, seus normativos, nimero de
alunos matriculados e em exercicio de estagio, sendo justificada a necessidade, poderdo ser
designados Professores Orientadores pelo Diretor da Unidade Académica dentre docentes em
regime de periodo integral ou parcial, os quais se reportardo ao (a) Tutor (a) de Desenvolvimento
de Carreiras.

§ 32 Nos campi fora de sede da UPM, que ndo sejam Unidades Universitarias
independentes, a Reitoria determinard a composigdo, a estrutura e as atividades pertinentes a___
Tutoria de Desenvolvimento de Carreiras. MOV
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Art. 16. Ao (a) Tutor (a) de Desenvolvimento de Carreiras da Unidade Académica
compete:

1) Zelar pelo cumprimento do TCE, bem como conferir as condi¢des de adequacao
do Estdgio a proposta pedagdgica do Curso, a etapa e ao horario e calendario
escolar, prestar orientagdes e acompanhamentos para casos em que o estagidrio
denuncie, ou que haja evidente suspeita de descumprimento dos objetivos do
estagio ou da Lei por meio da parte concedente;

Il)  Fornecer a parte concedente, quando solicitado, informagdes sobre seus discentes
estagiarios e sobre os requisitos académicos dos cursos para realizacgdo dos
Estagios;

Ill) Propiciar condi¢des que facilitem a inclusdo dos discentes nas oportunidades
abertas pela parte concedente, ajustando as condi¢des de realizagdo do Estagio
sem gerar conflitos com o horario das atividades académicas;

IV) Divulgar as oportunidades de Estagios aos discentes, seja pelos canais internos da
Unidade, seja pelos mecanismos de divulgacado institucionais da UPM;

V) Comunicar a parte concedente, pelos canais oficiais de divulgacdo, no inicio do
periodo letivo, as datas de realizacdo das avaliacGes académicas de interesse
didatico-pedagodgico, em especial, das intermediarias, designadas ao longo do
periodo letivo;

VI) Receber e assinar, como interveniente, o TCE, o Termo Aditivo e a Rescisdo, além
de, quando for o caso, encaminhar para avaliacdo técnica de um Professor
Orientador para aprovacao, providenciando a devolucdo de toda a documentacao
recepcionada para os Coordenacdo de Estdgios e Carreiras (CDEC);

VIl) Exigir do estagidrio a apresentacdo periddica de relatdrios das atividades, em
prazo nao superior a 6 (seis) meses;

VIIl) Supervisionar as atividades desenvolvidas pelos professores orientadores de
Estagios e acompanhar o desempenho dos estagiarios;

IX) Orientar os coordenadores académicos de polo de Educacdo a Distancia (EaD)
sobre os tramites documentais relacionados aos Estagios;

X)  Avaliar, sistematicamente, as condi¢des oferecidas pela parte concedente para a
pratica do Estagio.

Art. 17. Ao Coordenador Académico de Polo EaD compete:

1) Zelar pelo cumprimento do TCE, em nivel local, bem como conferir as condicdes
de adequacdo do Estagio a proposta pedagdgica do curso, a etapa e ao horario e
calendario escolar, prestar orientagdes e acompanhamentos para casos em que o
estagidrio denuncie ou em que haja evidente suspeita de descumprimento dos
objetivos do estagio, ou da Lei, por meio da parte concedente;

Il) Fazer a interlocucdo entre a UPM e a parte concedente e fornecer, quando
solicitado, informacdes sobre seus discentes estagiarios e sobre os requisitos
académicos dos cursos para a realizacdo dos Estagios;

llI)  Prospectar e divulgar as oportunidades locais de Estagios aos discentes; "

MOV
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Iv)

V)

Vi)

Vi)

)]

Comunicar a parte concedente, pelos canais oficiais de divulgacao, no inicio do
periodo letivo, as datas de realizagdo das avaliagbes académicas de interesse
didatico-pedagdgico, em especial, das intermediarias, designadas ao longo do
periodo letivo;

Receber e assinar, como interveniente local, o TCE e o Termo Aditivo, além de,
guando for o caso, encaminhar para avaliagao técnica do (a) Tutor (a) de Estagios
da Unidade ou Coordenador do Curso ao qual o aluno esteja vinculado para
aprovagao on-line. Providenciar o arquivo local de toda a documentagao e enviar
planilha para controle e supervisdo da Coordena¢dao de Estagios e Carreiras
(CDEC);

Exigir do estagidrio a apresentacdo periddica de relatérios das atividades, em
prazo nao superior a 6 (seis) meses;

Fazer a interlocucdo entre o Polo de Apoio Presencial e a UPM, assim como
acompanhar o desempenho dos estagiarios localmente;

Fazer ainterlocucdo local para avaliagdo sistematica das condi¢des oferecidas pela
parte concedente para a pratica do Estagio;

Paragrafo Unico: Nos casos dos cursos de formacdo de professores em EaD, cabera
analisar, supervisionar e arquivar todos os documentos académicos, presencial ou
eletronicamente, bem como validar as atividades desenvolvidas pelos discentes em Estagio com
o apoio do Tutor Presencial.

Secao Il

Do Professor Tutor/Orientador

Art. 18. Ao Professor Tutor/Orientador na Unidade Académica, compete:

)

)

1)

V)

Zelar pelo cumprimento do TCE, bem como conferir as condi¢des de adequac¢ao
do Estdgio a proposta pedagdgica do Curso de Graduagdo ou de Pds-Graduagao
Lato Sensu, tanto na modalidade presencial quanto a distancia (EaD), a etapa e
modalidade da formacdo do discente e ao horario e calendario escolar,
reorientando seus estagiarios para outros locais, em caso de descumprimento da
parte concedente;

Orientar, complementarmente, o estagidrio, sugerindo ajustes, caso seja
necessario, com vistas a aprovacao do TCE, elaborado pelo Supervisor de Estagio
da parte concedente.

Analisar, supervisionar e validar as atividades desenvolvidas pelos discentes no
Estagio.

O Professor Tutor/Orientador deve, necessariamente, ter disponibilidade de carga
horaria, conforme previsto na IN-RE-126/2021.

Paragrafo Unico: Nos casos dos cursos de formacdo de professores, caberd a avaliagdo
do relatdrio de articulacdo entre teoria e pratica.
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Secao Il
Da Area Administrativa de Estagios
Da Coordenagao de Estagios e Carreiras-CDEC

Art. 19. A Coordenacao de Estagios e Carreiras (CDEC), que estd vinculada a Pré-Reitoria
de Graduag¢do Académica (PRGA) e subordinada a Coordenadoria de Desenvolvimento Discente
e de Carreiras (CDD), tem a incumbéncia de:

1)
)

1)

Iv)
V)

Vi)

Receber, conferir, cadastrar e realizar a triagem de toda a documentacao relativa
ao Estagio Nao-Obrigatorio.

Verificar a regularidade do Convénio de Concessdao de Estdgio e do TCE para
assinaturas, bem como de seus Aditivos e resilicdes e rescisdes;

Encaminhar os documentos ao Professor Orientador e Tutor (a) de Carreiras,
conforme estrutura e orientacdes das Unidades Académicas, para analise e
aprovacao;

Devolver a documentacdo ao discente;

Deliberar sobre a validade e legitimidade dos documentos de formalizacdo do
Estagio, com base nas normas, regulamentos, legislacbes, dispositivos e
informacdes da Coordenadoria de Estdgios e Carreiras acerca das condicdes da
parte concedente;

Oferecer e prestar orientacdes administrativas as Tutorias de Desenvolvimento de
Carreiras das Unidades Académicas e dos Polos de Apoio Presencial.

CAPITULO IV

DO ESTAGIARIO

Art. 20. O discente, respeitadas as exigéncias e peculiaridades do seu Curso de
Graduacdao ou de Pds-Graduagao, nas modalidades presencial e a distancia, se sujeita ao
cumprimento do Estagio na forma deste Regulamento e do Regulamento especifico de seu curso,
na condicao de estagiario.

Art. 21. O estagidrio, dentre outras exigéncias que o Regulamento especifico lhe
impuser, obriga-se a:

1)

Estar regularmente matriculado, frequentando e obtendo aproveitamento
académico no seu Curso de Graduacgao ou de Pés-Graduacgao, tanto na modalidade
presencial quanto a distancia, concomitantemente ao periodo de duracdo do
Estagio, a excecdo de estagios obrigatdrios cujas regras sdo estabelecidas nos
respectivos Projetos Pedagdgicos ou estagios em pais estrangeiro, conforme
estabelecido neste regulamento e nas normas especificas do curso de cada
Unidade Académica.

MOV
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Il)  Preencher e enviar para analise, registro e aprovac¢do a Solicitacdo de Estagio,
assim como o Termo de Compromisso de Estagio com o Plano de Atividades do
Estagidrio e o Termo Aditivo ao TCE com o Plano de Atividades do Estagiario (TCE-
TAE/PE) em anexo (ou a ser gerado), utilizando-se da Plataforma Mackenzie-
Carreiras, canal eletréonico da Coordenagdao de Estdgios e Carreiras (CDEC),
conforme instrucdo e especificidade de cada Unidade/Curso;

) Baixar/fazer download da documentac¢do aprovada e assinada diretamente na
Plataforma Mackenzie-Carreiras, canal eletrénico da CDEC, e encaminha-la a parte
concedente e ao Agente de Integracdo, quando houver;

IV)  Cumprir todas as atividades de Estagio a que estiver submetido, estabelecidas no
TCE;

V) Apresentar, periodicamente, relatério das atividades realizadas, quando for
solicitado tanto pela Unidade Académica quanto pelo Professor Orientador/Tutor,
seja diretamente na Unidade Académica, seja nos canais e meios por esta
indicados, conforme estabelecido pelos normativos e regulamentos vigentes;

VI) Apresentar o documento de encerramento do estagio, no momento anterior a
data prevista do término, via “Plataforma Mackenzie-Carreiras”, para a CDECe, no
caso do documento de Realizacdo e Conclusdo do estagio, apresentar diretamente
na Tutoria de Desenvolvimento de Carreiras do curso ou no Polo de Apoio
Presencial, conforme instrucdo de cada Unidade/Curso.

§ 12 Especificamente nos cursos tecnoldgicos em EaD, o estagiario deve apresentar
desempenho e participacdo no curso comprovados por meio das notas de atividades e/ou
provas.

§ 22 Especificamente nos cursos de formacao de professores, o estagidrio deve
apresentar ao professor da disciplina a qual o estagio esta vinculado um relatério reflexivo
articulando teoria e pratica.

Art. 22. O discente podera realizar estagio no exterior, desde que permitido pela
legislacao do pais onde este sera realizado, nas seguintes condi¢des:

I-Estando em mobilidade académica internacional por intermédio da Coordenadoria de
Cooperacao Internacional e Interinstitucional (COIl), matriculado em Instituicdo de Ensino
Superior conveniada a UPM, cujos documentos de mobilidade estabelecam a possibilidade de
realizacdo de estagio no exterior.

lI-Matriculado em Instituicdo de Ensino Superior por intermédio de outra operadora nao
conveniada a UPM, desde que atenda a todos os requisitos da UPM, observando todos os
dispositivos e normativos a respeito, e que comunique, formal e previamente, a Tutoria de
Desenvolvimento de Carreiras da Unidade/Curso a sua ida ao exterior, para deliberacdo e
aprovacao.

lll- De posse da documentacdo de aceite da empresa/concedente no exterior, observar
todos os dispositivos e normativos a respeito e comunicar, formal e previamente, a Tutoria de
Desenvolvimento de Carreiras da Unidade/Curso a sua ida ao exterior, para deliberacdo e

aprovacao.
MOV
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§ 12 Para os casos nos quais o aluno esteja vinculado a alguma Instituicao de Ensino
Superior (IES) estrangeira, o Termo de Compromisso de Estdgio, ou outro instrumento com a
empresa contratante, devera ser firmado com a intervengdo e supervisdao da IES estrangeira,
devendo observar todos os dispositivos e normativos a respeito, e que comunique, formal e
previamente, a Tutoria de Desenvolvimento de Carreiras da Unidade/Curso a sua ida ao exterior,
para deliberagao e aprovacgao.

§ 22 Nos casos em que o aluno esteja em algum dos Programas de Mobilidade da UPM,
a atividade de estagio deverd estar prevista no seu Plano de Estudos, como definido pelo
Regulamento de Mobilidade Académica dos Alunos de Gradua¢ao da UPM, devendo observar
todos os dispositivos e normativos a respeito e comunicar, formal e previamente, a Tutoria de
Desenvolvimento de Carreiras da Unidade/Curso a sua ida ao exterior, para deliberacdo e
aprovacao.

Art 232: O discente poderd requerer equivaléncia da atividade de estagio realizada no
exterior, em sua Unidade Académica, conforme orientacdo constante nos dispositivos e
normativos a respeito, desde que esteja enquadrado e tenha observado todos os requisitos
previstos nos itens do Art. 22 deste regulamento.

Paragrafo unico: A Solicitagdo de equivaléncia/aproveitamento devera estar
acompanhada de documentos que comprovem a realizacdo do Estdgio, encontrando-se formal e
devidamente traduzidos, conforme orientacdo constante nos dispositivos e normativos a
respeito, a qual serd avaliada e deliberada pela Tutoria de Desenvolvimento de Carreiras da
Unidade/Curso.

CAPITULOV

Art. 24. As atividades de Estagio obrigatério e ndo obrigatdrio, junto a parte concedente,
extinguem-se quando:

1) O estagiario for efetivado como empregado;

Il)  Aparte concedente ndo encaminhar relatério das atividades de Estagio, em até 60
(sessenta) dias apds o término do semestre ciclico do estagio;

) O estagiario renunciar formalmente ao Estagio, assumindo os efeitos académicos
de sua decisdo;

IV) A parte concedente comunicar a resilicdo ou rescisao do TCE;

V) A UPM/IPM e/ou Polo de Apoio Presencial denunciar o descumprimento do TCE,
tanto pelo estagiario quanto pela parte concedente, e comunicar a resilicdo ou a
rescisao de sua anuéncia.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. As situacgdes peculiares de cada Curso de Graduagdo e de Pés-Graduagao, seja
na modalidade presencial ou na modalidade EaD, devem ser disciplinadas no Regulamento
respectivo, atendidas as diretrizes normativas deste documento e a legisla¢ao vigente.

Art. 26. Os casos omissos referentes a este Regulamento serao resolvidos pela Reitoria
ou por quem esta designar.

Art. 27. Este Regulamento Geral entra em vigor na data de sua publicacdo, depois de
aprovado pelo Conselho Universitdrio, servindo como documento base as Unidades Académicas
que, respeitando as peculiaridades de seus respectivos Cursos de Graduacdo e de Pés-Graduacao
Lato Sensu, presenciais e em EaD, devem elaborar, aprovar e publicar seus proprios
regulamentos.

Art. 28. DAR CIENCIA desta Resolugdo ao Instituto Presbiteriano Mackenzie (IPM).

Art. 29. DAR VIGENCIA a esta Resolucdo a partir da data de sua publicacdo, revogando-
se as disposicdes contrarias e anteriores.

MY

Campus Higienépolis: Rua da Consolagédo, 930 ® Consolacdo ® S&o Paulo-SP @ CEP 01302-907
Tel. (11) 2114-8000 ® www.mackenzie.br e-mail: reitoria@mackenzie.br



	Res_CONSU_015_2022 - Alteração do Regulamento de Estágio_CONSU 473 M8.pdf
	O CONSELHO UNIVERSITÁRIO DA UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE (CONSU), no uso de suas atribuições estatutárias (Artigos 7º, 9º, Inciso V) e regimentais (Artigos 7º, 9º, Inciso IV, e 203 § 3º), tendo deliberado em sua reunião ordinária nº 473, de 30...
	RESOLVE:
	Marco Tullio de Castro Vasconcelos
	Presidente

	Res_CONSU_015_2022 - anexo Alteração do Regulamento de Estágio_CONSU 473 M8.pdf

		2022-12-17T03:10:37-0800
	Digitally verifiable PDF exported from www.docusign.com


	EnvelopeID_588a3b17-a51a-4d89-b370-e1168e303593: DocuSign Envelope ID: 32C92532-AA6E-440E-B04F-BB8B7D3B1F14
	EnvelopeID_b6d8e275-d812-4b5a-af8d-34e2985f5e5c: DocuSign Envelope ID: 32C92532-AA6E-440E-B04F-BB8B7D3B1F14
	EnvelopeID_b0c720b3-a2c4-42bc-b9b6-0c48e32ba41c: DocuSign Envelope ID: 32C92532-AA6E-440E-B04F-BB8B7D3B1F14
	EnvelopeID_b6901a7d-e711-4af2-9980-fac55292a61a: DocuSign Envelope ID: 32C92532-AA6E-440E-B04F-BB8B7D3B1F14
	EnvelopeID_15756dc8-d5fc-4a81-a818-328b7b0866c6: DocuSign Envelope ID: 32C92532-AA6E-440E-B04F-BB8B7D3B1F14
	EnvelopeID_405f94d2-3eba-4f7f-a5b8-664a705eaeb5: DocuSign Envelope ID: 32C92532-AA6E-440E-B04F-BB8B7D3B1F14
	EnvelopeID_e7e638f3-423a-4c82-8158-2dcc29176004: DocuSign Envelope ID: 32C92532-AA6E-440E-B04F-BB8B7D3B1F14
	EnvelopeID_2a4cb69d-e90a-4015-ada1-006e917ef51a: DocuSign Envelope ID: 32C92532-AA6E-440E-B04F-BB8B7D3B1F14
	EnvelopeID_1b5acd33-1787-4fda-aea6-3f5aa359b6ce: DocuSign Envelope ID: 32C92532-AA6E-440E-B04F-BB8B7D3B1F14
	EnvelopeID_223c09ba-f5af-40e1-a461-48f408967c6d: DocuSign Envelope ID: 32C92532-AA6E-440E-B04F-BB8B7D3B1F14
	EnvelopeID_8246ab43-cbd5-439a-b88b-b7eb736561df: DocuSign Envelope ID: 32C92532-AA6E-440E-B04F-BB8B7D3B1F14
	EnvelopeID_6e15ba6b-10a4-4421-b364-3aa748e037ea: DocuSign Envelope ID: 32C92532-AA6E-440E-B04F-BB8B7D3B1F14
	EnvelopeID_e0541e7d-f72a-4341-b487-3321e1a261be: DocuSign Envelope ID: 32C92532-AA6E-440E-B04F-BB8B7D3B1F14
	EnvelopeID_68e161d5-7a33-40a1-9c0b-c8021ab69162: DocuSign Envelope ID: 32C92532-AA6E-440E-B04F-BB8B7D3B1F14
	EnvelopeID_31ff0863-b472-4811-9b94-e26d7ab0e4e3: DocuSign Envelope ID: 32C92532-AA6E-440E-B04F-BB8B7D3B1F14


