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INSTRUCAO NORMATIVA IN-RE-107/2023
11 de dezembro de 2023

Determina a abertura do Processo Seletivo Unificado — Tutor
(PSU-T) para contratacdo de tutores na Universidade
Presbiteriana Mackenzie, e da outras providéncias.

O REITOR DA UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE (UPM), no uso de suas atribuicGes
estatutarias e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de ampla divulgacdao quanto a atra¢ao de tutores com perfis
adequados ao preenchimento de vagas para compor o quadro docente da UPM,

RESOLVE:

Art. 12 DETERMINAR a instala¢do do Processo Seletivo Unificado - Tutor (PSU-T) da UPM,
para o preenchimento de 11(onze) vagas do quadro de tutores, com o objetivo de prover o
desenvolvimento de atividades de ensino nos cursos de Graduagao EaD.

Art. 22 REGULAMENTAR o presente PSU-T/UPM, na forma do ANEXO |I.

Art. 32 DIVULGAR o Processo Seletivo as areas as quais as vagas sao destinadas, conforme
dispde o ANEXO II.

Art. 42 INFORMAR a necessidade do preenchimento da declaracdo de ciéncia dos termos
da Identidade Institucional, juntamente com a ficha de inscricdo no Processo Seletivo, conforme
0 ANEXO IV e o ANEXO V, respectivamente.

Art. 52 DAR CIENCIA do teor desta Instru¢cdo Normativa ao Instituto Presbiteriano
Mackenzie (IPM).

Art. 62 DAR VIGENCIA a esta Instrucdo Normativa a partir da data de sua publicacdo,
revogadas as disposicdes em contrario.

Reitoria da Universidade Presbiteriana Mackenzie
Edificio Jodo Calvino

11 de dezembro de 2023.

1532 Ano da Fundagdo

DocuSigned by:

Mares Tllis Ao (astrs Vasconeelos

31545BC2E779494...
Marco Tullio de Castro Vasconcelos
Reitor
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ANEXO | - IN-RE-107/2023

PROCESSO SELETIVO UNIFICADO - TUTOR PARA CONTRATAGAO DE TUTORES, COM O OBJETIVO
DE PROVER O DESENVOLVIMENTO DE ATIVIDADES DE ENSINO NOS CURSOS DE GRADUAGAO
EAD DA UPM.

Introdugao

1) O presente Edital do Processo Seletivo Unificado — Tutor da Universidade Presbiteriana
Mackenzie (PSU-T/UPM) agrega todos os processos seletivos das Unidades Académicas da
UPM naquilo que lhes é comum, assim como mantém a responsabilidade das referidas
Unidades para a selegao técnica e académica especifica dos candidatos.

2) Este Anexo | contém as diretrizes gerais do PSU-T, cuja observancia é imprescindivel para o
pleno éxito do Processo Seletivo.

3) O Anexo Il do Edital é relativo a cada Unidade Académica que necessita contratar tutores, com
as qualificacbes especificas exigidas.

1. Da Disponibilidade de Regime de Trabalho

O candidato aprovado sera contratado para atividade de ensino nos cursos de Graduacgao EaD da
UPM, de acordo com o regime de trabalho e prazo de contrato indicados no Anexo I,
correspondente ao curso e a vaga para a qual se candidatou.

2. Dos Requisitos do candidato para inscricdo no Processo Seletivo
2.1. Ser portador do titulo de Mestre, conforme indicado na drea de formacdo constante do
Anexo Il, em curso de Pés-Graduacdo Stricto Sensu reconhecido pela CAPES;

2.2. Para vagas com exigéncia de titulacdo de Mestre, ndo é permitida a inscricdo de portadores
de titulo de Doutor.

2.3. Evidenciar e comprovar experiéncia docente na area a que se candidatar;

2.4. Evidenciar, preferencialmente, atuacdo técnico-cientifica qualificada e relevante na area, por
meio de producdo comprovada na plataforma Lattes;

2.5. Ter ciéncia dos termos da Identidade Institucional e subscrever seu acatamento, conforme
o Anexo IV.

3. Da Inscrigao

3.1. Ainscricdo sera realizada pelo interessado exclusivamente mediante o envio de uma Unica
mensagem de e-mail a Secretaria da respectiva Unidade Académica (UA), conforme enderecos
de e-mail constantes no Anexo Ill, oportunidade em que devera encaminhar todos os
documentos digitalizados, descritos no item 3.2.

3.2. No ato dainscricdo, o candidato devera apresentar os seguintes documentos:

I. Preenchimento do formulario de inscricio, conforme Anexo V, com indicacdo das
vagas/campi a que pretende concorrer;
Il. Curriculum Lattes, com foto, atualizado até a data da inscricao;

DS
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IV. Coépias simples dos diplomas de Graduacdao e de Mestrado, reconhecidos pela CAPES ou
devidamente convalidados no sistema educacional brasileiro;

V. Copia da dissertagdo de mestrado;

VI. Codpia de até trés publicagdes académicas que o(a) candidato(a) considere mais significativas,
sendo ao menos uma dela produzida nos ultimos trés anos.

3.3. Ndo serdo aceitos os documentos entregues depois de encerrado o prazo de Inscricao.

3.4. A homologacdao das inscricdes serd feita pelas Comissdes de Selecdo das Unidades
Académicas participantes do PSU-T, nomeadas pela Reitoria por instrumento prdéprio. As
inscricdes em desacordo com o previsto neste Edital, com documentagdo incorreta ou
incompleta, ndo serdo homologadas, ficando o candidato impedido de continuar o processo de
selecdo.

3.5. Os candidatos serdao comunicados do deferimento ou indeferimento de sua inscri¢ao por
meio de notificacdo oficial afixada na Secretaria da respectiva Unidade Académica e por meio do
endereco eletronico informado no Formulario de Inscri¢do.

3.6 Os candidatos poderdo se inscrever em até duas vagas.

4. Da Selegao

O Processo Seletivo compreendera ao menos trés etapas, sendo, no minimo, duas de natureza
académica e uma de natureza administrativa, a saber:

4.1. Primeira Etapa — Académica: andlise da documentacdo e titulos académicos pela Comissao
de Selecdo, com o objetivo de verificar se o candidato preenche os requisitos solicitados para a
contratacdo. Andlise e selecdo de candidatos pela Comissdo a partir de aspectos quantitativos e
gualitativos, notadamente, relacionados as producdes académicas nos ultimos trés anos e a
experiéncia docente na area pretendida e ao dominio de novas tecnologias e o dominio da lingua
inglesa. A Comissao de Selecdo podera exigir comprovacao de dominio da lingua inglesa
mediante aplicacdo de exame ou na realizacdo de entrevista. Etapa Eliminatdria e Classificatodria.

4.2. Segunda Etapa — Académica: entrevista dos candidatos selecionados na primeira etapa, pela
Comissdo de Selecdao, em que serao observados aspectos tais como: a disponibilidade de horario
e adequacao do perfil académico a oferta dos componentes curriculares previstos, motivacao,
ciéncia e concordancia em relacao a Identidade Institucional, dentre outros. Podera ser solicitada
ao candidato a apresentacdo de aula teste, com duragdo entre 10 e 15 minutos, e/ou
demonstracdao de conhecimento sobre o tema afeto ao componente curricular selecionado, nao
tendo prevaléncia da maior titulagdo do candidato nesta etapa. Etapa Eliminatdria e
Classificatoria.

4.3. Terceira Etapa — Administrativa: realizagdo de entrevista comportamental pela drea de
Recrutamento e Sele¢do da Superintendéncia de Gestdo de Pessoas e Servicos (SUPES/IPM) com
os trés primeiros classificados por vaga, para o encaminhamento a Reitoria, em ordem de
classificacdo, para escolha do(a) docente a ser contratado(a).

5. Das Comissoes de Selegdo

5.1. As Comissdes de Selegdao serdao presididas pelos respectivos Diretores das Unidades e
deverao elaborar seus relatérios finais, relacionando os candidatos em ordem de classificacao, :Ds
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Planejamento e Orcamento (CPLAN), vinculada a Pré-Reitoria de Planejamento e Administracdo
(PRPA).

6. Cronograma do Processo de Sele¢ao

6.1. Inscricdo dos candidatos: 11 de dezembro de 2023 a 15 de dezembro de 2023, até as
23h59min;

6.2. Divulgagdo do resultado da Primeira Etapa Académica: 18 de dezembro de 2023, até as 18h
no site da respectiva Unidade Académica;

6.3. Realizacdo da Segunda Etapa Académica, de forma presencial ou on-line (a critério da
Direcdo): 19 de dezembro de 2023 e 20 de dezembro de 2023, das 10h as 19h;

6.4. Divulgacdo do resultado da Segunda Etapa Académica: 21 de dezembro de 2023 as 13h, no
site da respectiva Unidade Académica;

6.5. A CPLAN/PRPA deverd encaminhar diretamente a area de Recrutamento e Selecdo da
SUPES/IPM os nomes dos trés primeiros classificados nas etapas académicas, por vaga, em
ordem de classificacdo, para realizacdo dos procedimentos seletivos institucionais, até as 13h do
dia 21 de dezembro de 2023.

6.6. Realizacdo, de forma on-line, da Etapa Administrativa: 02 de janeiro de 2024 a 09 de janeiro
de 2024, das 9 as 17h, com o encaminhamento pela SUPES a Reitoria dos trés primeiros nomes,
por vaga, na ordem de classificacdo atribuida pela Segunda Etapa, para escolha do(a) tutor(a) a
ser contratado(a), até as 15h do dia 10 de janeiro de 2024.

6.7 Divulgacao dos classificados para contratacdo: 12 de janeiro de 2024, a partir das 16h, por
meio do link: https://www.mackenzie.br/colaboradores/trabalhe-conosco/ e no site da
respectiva Unidade Académica;

6.8. Periodo de contratacdo presencial pela drea de Recrutamento e Selecdo da
SUPES/DESIN/IPM: 15 de janeiro de 2024 a 19 de janeiro de 2024.

6.9. Data prevista para admissao ao quadro tutor permanente da UPM: 24 de janeiro de 2024
(ndo aplicavel ao quadro tutor temporario da UPM).

7. Das disposigoes finais
7.1. Nao serd fornecido qualquer documento comprobatério de classificacdo ao candidato,
valendo apenas o resultado final homologado pelas instancias competentes.

7.2 Os candidatos classificados e ndo contratados passardo a compor um banco de talentos,
facultando-se a possibilidade de nova convocacdo para o preenchimeno de vagas adicionais, no
prazo de até 18 meses.

7.3. As vagas porventura ndo preenchidas no processo seletivo previsto neste edital de
contratacgao, serdo supridas por candidatos que compdem o banco de talentos previsto no item
7.2, e inexistindo candidatos que atendam ao perfil da vaga, sera realizada contratacdo de
docentes temporarios, a critério da Reitoria.

7.4. A Comissao de Selecdo pode cancelar a qualquer tempo as vagas disponibilizadas, ficando
desobrigada a contratacao.

DS
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7.6. Da decisdo das Comissoes, nao cabe Recurso.

Reitoria da Universidade Presbiteriana Mackenzie
Edificio Jodo Calvino

11 de dezembro de 2023.

1532 Ano da Fundagdo
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Mares Tullis Ao (astrs Vasconeelos

31545BC2E779494...
Marco Tullio de Castro Vasconcelos
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ANEXO Il - IN-RE-107/2023

Area/Formagio do
Professor

Curso(s)

Atuagdo Especifica

Experiéncia em EaD e
Graduagdo em
Administragao,

Tecnologia em Recursos
Humanos ou areas afins

Tecnoldégicos na
area de Gestdo e
Negdcios

Tutoria EaD dos componentes
curriculares: Comportamento
Organizacional, Gestdo de Pessoas,
Planejamento e Projeto de Carreira
e Administracdo Contemporanea.

Experiéncia em EaD e
Graduagdo em
Administracdo e Direito
ou Graduacgdo em Direito
com Mestrado em
Administracdo ou
Graduagdo em
Administragdo com
Metrado em Direito

Tecnoldgicos na
area de Gestdo e
Negdcios

Tutoria EaD dos componentes
curriculares: Administragao
Contemporanea, Direito
Empresarial, Sustentabilidade e
Responsabilidade Social e
Planejamento e Gestdo de Projetos.

Experiénciaem EaD e
Graduacdo em
Administracdo ou areas
afins

Tecnoldgicos na
drea de Gestdo e
Negdcios

Tutoria EaD dos componentes
curriculares: Definicdo do
Consumidor e seu Comportamento,
Principios de Marketing, Marketing
de Produto e Fundamentos de
Contabilidade e Finangas.

Titulagdo UA
Exigida
Campus
CCSA
Mestre
EaD
CCSA
Mestre
EaD
CCSA
Mestre
EaD

IN-RE-107/2023
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ANEXO Il - IN-RE-107/2023

Area/Formacio do . - Titulagdo UA
/ ¢ Curso(s) Atuacdo Especifica . 'g
Professor Exigida
Campus
A Tutoria EaD dos componentes
Experiéncia em EaD, L i P o CCSA
: : Tecnoldgicos na curriculares: Matematica e
Licenciatura em . ~ . (L . .
- L area de Gestdo e | Estatistica, Matematica Financeirae | Mestre
Matematica, Estatistica L. .
) . Negocios Fundamentos de Contabilidade e
ou areas afins . FaD
Financas. a
Sistemas de Informacao, Anadlise e L FCl
A - ) Banco de Dados, Comunicagao de
Ciéncia da Computacdo | Desenvolvimento . .
. . Dados e Servico em Nuvem, Sistemas | Mestre
ou Engenharia da de Sistemas e A
~ . Operacionais e Hardware.
Computacgdo Ciéncia de Dados EaD
Sistemas de Informacao, Analise e L FCl
A - ) Banco de Dados, Comunicagdo de
Ciéncia da Computacdo | Desenvolvimento . .
. . Dados e Servico em Nuvem, Sistemas | Mestre
ou Engenharia da de Sistemas e o
~ o~ Operacionais e Hardware.
Computacgdo Ciéncia de Dados EaD

IN-RE-107/2023
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ANEXO Il - IN-RE107/2023

Area/Formacio do N - Titulagdo UA
/ ¢ Curso(s) Atuacdo Especifica . .G
Professor Exigida
Campus
Sistemas de Informacéo, Andlise e L. FCl
A - ) Banco de Dados, Comunicagao de
Ciéncia da Computacdo | Desenvolvimento ) :
. ) Dados e Servico em Nuvem, Sistemas | Mestre
ou Engenharia da de Sistemas e o
~ A Operacionais e Hardware.
Computacdo Ciéncia de Dados EaD
Sistemas de Informacao, Andlise e FCl
Ciéncia da Computacdo | Desenvolvimento | Algoritmos e Programacéao (Python,
. . Mestre
ou Engenharia da de Sistemas e Java e Web).
Computacgdo Ciéncia de Dados EaD
Sistemas de Informacao, Andlise e FCl
Ciéncia da Computacdo | Desenvolvimento | Algoritmos e Programacéo (Python,
. . Mestre
ou Engenharia da de Sistemas e Java e Web).
Computacgdo Ciéncia de Dados EaD
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ANEXO Il - IN-RE-107/2023

Area/Formaca . ) Titulacd UA
ea/Formaggo do Curso(s) Atuacdo Especifica |tu. a;ao
Professor Exigida
Campus
Sistemas de Informacgdo Andlise e ‘ . . FCl
A - ) Algebra Linear, Estatistica, Analise
Ciéncia da Computacdo | Desenvolvimento . .
) . Exploratdria e Aprendizagem de Mestre
ou Engenharia da de Sistemas e .
~ A Maquina.
Computacdo Ciéncia de Dados EaD
Sistemas de Informacdo Andlise e . FCl
A . ) Algebra Linear, Estatistica, Analise
Ciéncia da Computacdo | Desenvolvimento L. .
) . Exploratdria e Aprendizagem de Mestre
ou Engenharia da de Sistemas e L
~ A Maquina.
Computacgdo Ciéncia de Dados EaD

:DS
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ANEXO IIl - IN-RE-107/2023

ENDERECO PARA A INSCRICAO (atenc3o para o item 3.1 do Anexo | deste Edital)

Unidade Académica (UA) E-mail
CCSA ccsa.psu-t@mackenzie.br
FCl fci.psu-t@mackenzie.br

DS
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ANEXO IV - IN-RE-107/2023

DECLARAGAO

Nome do Candidato:

Declaro ter conhecimento da Missdao e Visao da Universidade Presbiteriana Mackenzie, que
definem a identidade confessional da instituicdo e norteiam seus principios e valores, a saber:

Missao
Educar e cuidar do ser humano, criado a imagem de Deus, para o exercicio pleno da cidadania,
em ambiente de fé cristd reformada.

Visao
Ser reconhecida pela sociedade como instituicdo confessional presbiteriana e filantrdpica, que se

dedica as ciéncias divinas e humanas, comprometida com a responsabilidade socioambiental, em
busca continua da exceléncia académica, do cuidado e da gestdo.

Data: /

Assinatura:

DS
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ANEXO V - IN-RE-107/2023

FICHA DE INSCRIGAO NO PROCESSO SELETIVO TUTOR 2024.1

DADOS PESSOAIS

Nome

CPF

Data nascimento

CNPJ ativo

Razdo Social

Possui parentes que trabalhem no Mackenzie

Grau de Parentesco / Nome / Area de Atuacdo

INFORMAGOES PARA CONTATO

E-mail

Celular

Telefone Residencial

Endereco:

CEP:

Cidade:

UF:

CANDIDATURA

Cdédigo da Vaga (ANEXO II)

DS
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	3. Da Inscrição
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	3.3. Não serão aceitos os documentos entregues depois de encerrado o prazo de Inscrição.
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	3.5. Os candidatos serão comunicados do deferimento ou indeferimento de sua inscrição por meio de notificação oficial afixada na Secretaria da respectiva Unidade Acadêmica e por meio do endereço eletrônico informado no Formulário de Inscrição.
	3.6 Os candidatos poderão se inscrever em até duas vagas.
	4. Da Seleção
	O Processo Seletivo compreenderá ao menos três etapas, sendo, no mínimo, duas de natureza acadêmica e uma de natureza administrativa, a saber:
	4.1. Primeira Etapa – Acadêmica: análise da documentação e títulos acadêmicos pela Comissão de Seleção, com o objetivo de verificar se o candidato preenche os requisitos solicitados para a contratação. Análise e seleção de candidatos pela Comissão a p...
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	5. Das Comissões de Seleção
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	6. Cronograma do Processo de Seleção
	7. Das disposições finais
	7.1. Não será fornecido qualquer documento comprobatório de classificação ao candidato, valendo apenas o resultado final homologado pelas instâncias competentes.
	7.2 Os candidatos classificados e não contratados passarão a compor um banco de talentos, facultando-se a possibilidade de nova convocação para o preenchimeno de vagas adicionais, no prazo de até 18 meses.
	7.3. As vagas porventura não preenchidas no processo seletivo previsto neste edital de contratação, serão supridas por candidatos que compõem o banco de talentos previsto no item 7.2, e inexistindo candidatos que atendam ao perfil da vaga, será realiz...
	7.4. A Comissão de Seleção pode cancelar a qualquer tempo as vagas disponibilizadas, ficando desobrigada a contratação.
	7.5. Nossas vagas são abertas a todas as pessoas, independentemente de suas características, e nossos processos seletivos são acessíveis a todos os candidatos.
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