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Apresentacao

As Atividades Complementares representam um elemento curricular
obrigatério, estabelecido pelas Diretrizes Curriculares Nacionais do
MEC e contemplado pelos Projetos Pedagdgicos dos cursos de
Graduagdo da Universidade Presbiteriana Mackenzie. Elas representam
um dos aspectos mais relevantes na formagdo dos profissionais,
egressos dos cursos de Graduacdo, pois possibilitam o aprofundamento
de suas competéncias ou desenvolvimento de competéncias adicionais.

Em especial, na Universidade Presbiteriana Mackenzie (UPM), as
Atividades Complementares visam a formacdo social, humanistica e
cultural dos alunos, a partir das trés modalidades de atuacdo da
universidade: Ensino, Pesquisa e Extensdo. Elas enriquecem o
processo de ensino-aprendizagem, destinando-se a ampliar horizontes
do conhecimento, estimulam praticas de estudos independentes,
propiciam a inter e a transdisciplinaridade curricular, fortalecem a
articulacdo da teoria com a pratica e favorecem o relacionamento entre
grupos e a convivéncia com as diferengas no contexto regional em que
se insere a instituicdo.

A Coordenacéo de Extensdo do Centro de Ciéncias Sociais e Aplicadas
(CCSA) da UPM tem por objetivo orientar o alunado sobre o
planejamento do cumprimento desta obrigacdo curricular e
administrar todo o processo inerente & participagcdo dos alunos em
Atividades Complementares.

Os alunos devem contar com a Coordenagdo de Extenséo para auxilia-
los nas davidas.

Prof. Dr. Claudio Parisi
Diretor do CCSA

Prof. Msc. Wagner Pereira Ricarth
Coordenador de Extenséao
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Orientag0es Iniciais

Quem deve fazer as horas de atividades complementares?

Todos os alunos que ingressaram em cursos de graduagao a partir de 2007
devem cumprir Atividades Complementares.

Qual a carga horaria minima exigida?

v 60h para os alunos que ingressaram em Cursos de Graduacédo
do CCSA de janeiro de 2007 a janeiro de 2008;

v’ 200h para os alunos que ingressaram nos Cursos de Graduagédo
de Administracdo, Comércio Exterior, Ciéncias Econdmicas e
de Contabilidade do CCSA a partir de agosto de2008;

v/ 100h para os alunos que ingressaram na Turma Especial de
Contabilidade para Portadores de Diploma a partir de janeiro
de 2012.

Alunos gue ingressaram em cursos de graduacdo antes de 2007 ndo tém
a obrigacgdo de cumprir Atividades Complementares.



Modalidades das Atividades Complementares

As atividades complementares compdem um conjunto de atividades

realizadas fora da sala de aula e que proporcionam o_enriquecimento
profissional, académico, cientifico e cultural a formacéo do aluno. As

Atividades Complementares poderdo ter modalidades e naturezas
distintas:

Pesquisa

Figura 1. Modalidades das Atividades Complementares

Conforme resolugdo 03/2013 da Universidade Presbiteriana
Mackenzie as Atividades Complementares contemplam trés
modalidades: a) Ensino; b) Pesquisa e ¢) Extenséo.

d Atividades de Ensino: sdo as que propiciam a complementacéo
da aprendizagem técnico-tedrica do aluno, visando o
aperfeicoamento do conhecimento em areas especificas de acordo
com a especialidade de cadacurso;



b) Atividades de Pesquisa: sdo as voltadas para a investigagdo
cientifica de um tema relevante para a sociedade e para o
conhecimento;

0 Atividades de Extensdo: sdo as. que articulam o ensino e a
pesquisa visando a capacitacdo continuada e a producdo de novos

conhecimentos que envolvam a comunidade.

Natureza da Atividade Complementar

As Atividades Complementares podem ser desenvolvidas tanto no
ambiente da propria universidade, quanto em ambientes externos a
universidade. Estas deverdo possibilitar ao aluno uma expertise
adicional de conhecimentos, de habilidades e de atitudes que tenham
alinhamento com o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) de Graduagéo.
Deste modo, elas poderdo ser de natureza: a) académica, b) técnico-
empresarial, ¢) sociocultural.

Atividade Académica: sdo atividades de ensino, de pesquisa ou de
extensdo promovidas e certificadas por instituicdes universitarias.

Atividade Técnico-Empresarial: sdo atividades de treinamento e/ou
desenvolvimento promovidas e certificadas por organizacoes
empresariais, instituicdes de ensino técnico ou profissionalizante.

Atividade Sociocultural: sdo atividades sociais e/ou culturais
promovidas e certificadas por 0rgdos ou instituicbes que oferecem
prestacOes de servigos a sociedade.

N&o ha uma obrigatoriedade em cumprir atividades complementares
com naturezas diferentes, em propor¢des previamente especificadas,
mas é recomendavel que esta diversificagdo seja considerada pelo
aluno, equilibrando a natureza das atividades realizadas durante o curso,
tendo em vista a construgdo de um curriculo educacional rico em
possibilidades para atuacdo no mercado de trabalho.



O Cumprimento das Horas de Atividades Complementares

Pelos critérios estabelecidos pelo Regulamento de Atividades
Complementares do CCSA, os alunos dos seus cursos de graduacéo
poderdo cumprir 100% da quantidade minima de horas exigidas pelos
projetos pedagOgicos de seus cursos participando das atividades
previamente relacionadas no apéndice deste manual, e que €
denominado de "Catalogo". Estas atividades, desde que tenham sua
realizacdo devidamente comprovadas, gerardo o crédito de 100% das
horas dedicadas a elas, independentemente de sua natureza ou de sua
modalidade, desde que respeitados os limites maximos
especificados no préprio Catalogo.

O aluno podera realizar até 40% da quantidade minima de horas de
atividades complementares exigidas pelos projetos pedagogicos de
Seus cursos, participando de atividades que ndo constam do catalogo.
Para o aluno ter estas Atividades reconhecidas como validas pelo
CCSA, ele devera solicitar a Coordenacdo de Extensdo a avaliacdo
prévia, por meio de um requerimento de proposta de atividade
complementar (disponivel na pagina das Atividades Complementares no
Moodle).

O cumprimento da Atividade proposta devera ocorrer apenas depois de
ter sido aprovada a solicitacdo. O crédito das horas correspondentes
serq feito depois de comprovada a sua realizagdo por meio dos
documentos habeis para tal, que deverdo ser definidos pela
Coordenacéo de Extensédo, quando da aprovacéo da solicitagao.



Planejamento para a Realizacdo das Atividades
Complementares

Cada aluno devera planejar a realizagdo das suas Atividades
Complementares ao longo do curso, distribuindo-as de forma
equilibrada em cada etapa do curso. Seu planejamento devera supor que
ele conclua a quantidade minima de horas antes da 72. etapa, para que
nas duas Ultimas etapas ele possa se dedicar ao Estagio Curricular e ao
TCC.

O aluno deverd escolher as atividades a serem realizadas a cada
semestre dentre as atividades relacionadas no catalogo, lembrando que
a maioria das atividades oferecidas pelo CCSA ¢ registrada
automaticamente no sistema TIA eletrénico de controle.

Mesmo constantes do catalogo, as atividades ndo oferecidas pelo CCSA
precisam ser registradas pelo aluno no sistema TIA e terdo o crédito
correspondente efetuado depois de validadas pela Coordenacdo de
Extensdo.

Se o0 aluno optar por realizar atividades ndo constantes do catalogo,
devera seguir 0s passos descritos a seguir, lembrando que estas estdo
limitadas a 40% da quantidade minima definida no PPC.



Proposta de uma Nova Atividade Complementar

Para propor a validade de atividades complementares ndo constantes no
catalogo, o aluno devera seguir 0s seguintes passos:

1° Passo: preencher o formuldrio de Proposta de Atividade
Complementar, em que devera apresentar a descricdo do contetdo da
atividade, os objetivos e todos os demais dados necessarios para sua
completa caracterizacdo, analise e consequente validacao.

3° Passo: A Coordenacédo de Extensdo e a Direcdo do CCSA devem se
manifestar em relacdo a proposta em até duas semanas apOs a
apresentacdo da mesma;

4° Passo: O aluno proponente deve tomar ciéncia sobre a decisdo em
relacdo a sua proposta, ou seja, se a atividade sera aceita como valida
ou ndo, bem como saber a quantidade de horas a serem creditadas e 0s
documentos comprobatorios necessarios.
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O Requerimento de Horas de Atividades Complementares

Para obter as horas de atividades complementares o aluno devera
seguir 0s seguintes passos:

1°- Passo: escanear (em cores) o certificado da atividade complementar
realizada e transforméa-lo em arquivo, frente e verso (se houver).

2°- Passo: entrar no sistema TIA por meio do link abaixo:
https://www3.mackenzie.br/tia/ativcompl/acpaAtividade.php

3° - Passo: Submeter o arquivo do certificado escaneado para analise
da Coordenacéo de Extensdo.

4°- Passo: Aguardar o retorno da Coordenacdo de Extensdo, que por
sua vez, tera o prazo de até trinta dias Uteis para analisar e emitir parecer
de deferimento, indeferimento ou pedido de revisdo referente ao
documento enviado. No caso de deferimento as horas complementares
serdo automaticamente creditadas. Se o documento enviado ndo se
adequar aos critérios considerados validos para gerar o crédito de horas
requeridos o aluno receberd a mensagem como 0 motivo de
indeferimento ou de pedido de revisdo.

11



Certificacdo Véalida de uma Atividade Complementar

Sédo considerados documentos validos e aceitos para o crédito de
horas complementares 0s que atenderem aos seguintes critérios:

v' Ser um certificado ou declaracdo de uma atividade
correspondente as especificacdes constantes do catalogo ou
aprovadas pela Coordenacéo e Direcdo do CCSA;

v Ser um certificado emitido por uma instituicdo ou organizacédo
com registro de CNPJ;

v O certificado precisa conter: descricdo da instituicdo
promovedora da atividade, a data ou o periodo em que a
atividade foi realizada; local; total de horas e nome legivel do
responsavel pela atividade realizada. Para alguns certificados,
serd necessario fornecer o link para conferéncia de autenticacéo.

Na&o serdo aceitos como documentos validos para certificacao:

v' Cartas ou declaracGes emitidas sem carimbo de CNPJ e sem
o0 devido endosso do responsavel pela area de
desenvolvimento de pessoal da empresa, normalmente o RH;

v Documentos sem o devido link para conferéncia de
autenticacao, caso necessario.

v" Crachas e/ou copias de crachas;

v Fotos;

v" Fichas de inscrigao;

v’ Cépias de e-mails com registro da atividade realizada;

v’ Cébpias de boletos pagos;

v" Brindes de participacéo em eventos.
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Prazos para a Submissao de Certificados de Horas
Complementares Realizadas no Sistema TIA

O Sistema de Atividades Complementares estara disponivel para receber

os certificados dos alunos de acordo com o seguinte cronograma:

1°SEMESTRE

FEVEREIRO

Todos os alunos do CCSA do 1°, 2° e 8° periodos.

MARCO

Todos os alunos do CCSA do 3°, 4° e 8° periodos.

ABRIL

Todos os alunos do CCSA do 5°, 6° e 8° periodos.

MAIO

Todos os alunos do CCSA do 7° e 8° periodos.
JUNHO

Todos os alunos do CCSA do 8° periodo.

2° SEMESTRE

AGOSTO

Todos os alunos do CCSA do 1°, 2° e 8° periodos.

SETEMBRO

Todos os alunos do CCSA do 3°, 4° e 8° periodos.

OUTUBRO

Todos os alunos do CCSA do 5°, 6° e 8° periodos.

NOVEMBRO

Todos os alunos do CCSA do 7° e 8° periodos.
DEZEMBRO

Todos os alunos do CCSA do 8° periodo.
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Prazos para o Crédito de Horas de Atividades
Complementares

O aluno tem o direito de requerer reanélises de horas complementares
indeferidas em até 60 dias ap6s a data do parecer emitido pela
Coordenacao de Extensdo, ap0s esta data expira-se a possibilidade de
qualquer recurso;

O aluno tem o direito de requerer reanalises e revisdes de horas
complementares lancadas automaticamente (ou ndo lancadas) pelo
CCSA em até 60 dias*, ap6s a data do crédito de horas realizado pela
unidade;

Os provaveis formandos deverdo completar a quantidade minima de
horas definida no projeto pedagdgico de seus respectivos cursos no
méaximo até 30 dias antes do ultimo dia letivo da Ultima etapa do curso,
fixado pelo calendério oficial da universidade.

*As atividades promovidas pelo CCSA geram horas complementares de
forma automaética apds o término do evento (em até trinta dias apos o seu
encerramento), desde que a presenca do aluno seja devidamente registrada.
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Catalogo de Atividades Complementares - CCSA

Quantidade Maxima de

g ~ Horasa C editar
= IDENTIFICACAO DA ATIVIDADE
o Por Por Curso
Atividade
1 | Atividade Extraclasse 2 20
2 | Aprovacao de Plano de Negdcio 32 64
3 | Artigo Submetido 20 *)
4 | Artigo Aprovado 80 *)
6 | Atividades promovidas pelo NIT 6 120
7 | Coléquios 64
8 | Curso de Ensino Presencial 30 150
9 | Curso de Lingua Estrangeira (EAD) 50 150
10 | Desafio ADM 16 128
11 | Disciplina Eletiva (EAD/ Presencial) 30 /60 60/120
13 | Iniciacdo Cientifica 80 160
14 | IntercAmbio 150 150
15 | Mackenzie Voluntério 8 50
16 | Monitoria por semestre 60 120
17 | Organizacéo de Evento do CCSA 6 ™
19 | Ouvinte de Banca de TGI 2 40
20 | Participacdo em Evento Académico 8 50
21 | Participagdo em Palestras 2 50
22 | Participagdo em Projeto de Pesquisa 2 80
24 | Premiagdo em Evento 15 60
25 | Semana do CCSA 2 ™
26 | Semana da Ciéncia e Tecnologia 2 80
27 | Visita Técnica 4 20
28 | Workshop/ Dindmica de Trabalho 4 20
29 | Representante de turma 30 90
30 | Prestacdo de Servicos ao Tribunal 20 100
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31 | Representante discente 60 120

32 | Mesério em eleigdes 10 *)

44 | Curso on line 20 150

45 | Atividades do NAF 40 80

46 | Atividades da Empresa Jr e Ligas 50 150
(1 Atividade corresponde a 1 semestre)

47 | Atividades da Atlética 08 50

(1 Atividade corresponde a 1 dia)

OBS * Nao ha limite para atividade.

** Exclusivo aos alunos do curso de Ciéncias Econdmicas
*** Exclusivo aos alunos do curso de Ciéncias Econdmicas

A tabela apresentada poderéo ser acrescentadas outras atividades, desde
que aprovadas pela Coordenacdo de Extensdo e pela Dire¢do do
CCSA, ouvidas as coordenagfes de cursos para garantir a aderéncia
aos respectivos PPCs.
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Descrigédo das Atividades Complementares
Identificadas na Tabela

Atividades da Atlética
Cddigo no TIA: 47

Atividades esportivas desenvolvidas por alunos do CCSA em
competicdes ou treinamentos demandados pela diviséo de esportes sob
a chancela da Universidade Presbiteriana Mackenzie.

Critério para a validagdo das horas solicitadas:

Ser uma atividade esportiva realizada pelo aluno para representar a
universidade em modalidades de competicdo regional, nacional ou
internacional, sob a coordenacdo da divisdo de esportes da Universidade
Presbiteriana Mackenzie e sob a supervisdo da Coordenacdo de
Extenséo do CCSA.

Critérios para a atribuicéo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir:

4h Para cada atividade individual realizada
150h Para o total do curso

b) Total maximo de horas a atribuir para as atividades desta mesma
modalidade e natureza exercidas em todo o curso: 150h

Certificacdo vélida:

O(a) aluno(a) devera apresentar um certificado acerca das suas
atividades realizadas emitido pelo Coordenador da Divisdo de
Esportes da Universidade Presbiteriana Mackenzie, com o endosso da
Coordenacéo de Extensdo da unidade.
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Coordenacao de Extensao e Atividades Complementares

@ CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS E APLICADAS (CCSA)
Regulamento de Atividades Complementares

Ligas Académicas Estudantis
Coédigo no TIA: 47

Natureza:
Atividades de consultoria e de gestdo desenvolvidas pelo aluno nas Ligas Académicas
Estudantis (LAEs).

Critério para a validagao das horas solicitadas:
Ser uma atividade de cunho educacional realizado na Liga Académica Estudantil (LAE),
sob a supervisdao de um docente orientador.

Critérios para a atribuicao de horas (por semestre)*:
e Discente Lider: 50 horas

Discente Vice-Lider: 50 horas

Discente Secretario: 50 horas

Outros Discentes: 30 horas

Para a aplicacdo das horas para os discentes envolvidos nas atividades propostas,
deveréo ser respeitadas as seguintes regras:
e Participacdo igual ou superior a 70% das atividades no semestre: atribuicdo de
100% das horas atribuidas a participagao (30 horas).
e Participacdo de 30% a menos de 70% das atividades no semestre: atribuicdo de
50% das horas atribuidas a participagéo (15 horas).
e Participagao abaixo de 30% das atividades no semestre: ndo havera atribuicdo de
horas.

e Total maximo de horas a atribuir para as atividades desta mesma modalidade e
natureza exercidas em todo o curso: 100 horas?.

Certificagao valida:

Relatorio apresentado pela lideranga e endossado pelo docente orientador. O registro e o
crédito das horas serdo feitos automaticamente no sistema. Serdo validas apenas
atividades expressas no Relatério de Atividades Desenvolvidas, apresentado
semestralmente pela LAE. Caso o evento ndo esteja expresso no relatorio, as atividades
nao poderdo ser atribuidas horas. Para discentes de outras unidades, 0 mesmo devera
apresentar um certificado® acerca das suas atividades realizadas, emitido pelo Discente
Lider da LAE com o endosso do docente-orientador.

4 A lideranga da LAE define a relagdo dos membros que participaram das atividades, bem como a quantidade de horas
correspondentes a cada participante do projeto, com limite semestral de 30 horas. A regra também ¢é valida para a lideranga, que
devera cumprir as horas correspondentes através das atividades propostas. As informagcdes deverdo ser enviadas semestralmente
para endosso do docente orientador e posterior envio ao Coordenacdo de Extensdo e Atividades Complementares do CCSA. A
atividade devera constar no Relatério de Atividades Semestral para ser valida a contagem das horas.

5 Este maximo devera ser aplicado a todos os envolvidos na Liga, inclusive a Diretoria.

6 Caso a LAE seja composta por discentes de diferentes cursos de diversas unidades, a emissao do certificado ndo garante a
atribuicdo das horas, que estara sujeita a aplicagdo da regra vigente no Regulamento de Atividades Complementares da unidade
académica a que pertence o discente, que devera submeter para deliberacdo junto ao sistema de atividades complementares no TIA,
independente da funcéo exercida pelo discente junto a LAE.

Acesse esse regulamento em http://bit.ly/manual_atividades_complementares_ccsa 20
E-mail: atividadescomplementares.ccsa@mackenzie.br
Versédo 2021.1.2



Atividade Extraclasse
Cddigo no TIA: 1

Atividade realizada pelo aluno fora do ambiente do CCSA, sob a
supervisdo e/ou orientagdo de um professor do CCSA.

Critério para a validagdo das horas solicitadas:

Ser um trabalho supervisionado por um professor do CCSA que
represente resultados de pesquisas ou de agBes realizadas que tragam
contribui¢des a comunidade em geral.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada apresentacdo realizada: 2h

b) Total méximo de horas a atribuir para as apresentacdes de trabalho
durante todo o curso: 20h

Certificacdo valida:
Declaracdo do professor do CCSA que supervisionou a apresentacéo,

discriminando a duracdo da apresentacdo, a data e o local em que a
apresentacdo do trabalho foi realizada.
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Aprovacédo de Plano de Negécios
Cddigo no TIA: 2

Submissdo e aprovacdo de um plano de negdcio elaborado pelo aluno
em um evento especifico promovido pelo CCSA ou por outro érgao da
UPM, sob orientacdo de um professor do CCSA.

Critério para a validagdo das horas solicitadas:
Ser um Plano de Negdcios desenvolvido sob a supervisdo de um
professor do CCSA para atender a demandas de concursos e/ou projetos

empresariais, promovido pelo CCSA ou por outro 6rgdo da UPM.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada Plano de Negécio:

16h Preparacdo e submissdo do projeto
16h Aprovacéo do projeto pela Comissdo avaliadora

b) Total maximo de horas a atribuir para as atividades desta mesma
modalidade e natureza exercidas em todo o curso: 64h

Certificacdo vélida:

O(a) aluno(a) devera apresentar um certificado emitido pelo
responsavel pelo Plano de Negdcio do CCSA ou pelo 6rgdo da UPM
promotor do concurso, para cada etapa de desenvolvimento do plano de
negdcio: um para a submissdo, outro para a aprovagdo do Plano de
Negdcio.
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Artigo Submetido
Cddigo no TIA: 3

Submissdo de um artigo a um evento académico (congresso, Simposio
e assemelhados) ou a um periédico académico, sociocultural ou técnico-
empresarial.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada artigo submetido:

Artigo de natureza académica:
Este devera ser submetido a um periédico da CAPES - A, Bou C
Ou a eventos académicos.
Horas a atribuir: 20h

Artigo de natureza técnico empresarial:
Este devera ser submetido a uma revista de negécios
Horas a atribuir: 10h
Artigo de natureza educativa sociocultural:
Horas a atribuir: 5h
b) Total maximo de horas a atribuir para submissdo de artigo sem todo
0 curso: Nao halimite
Certificacdo vélida:
O(a) aluno(a) devera apresentar o comprovante de submissao do artigo

emitido pela revista ou pelo evento discriminando o titulo do artigo, o
autor, a data e local em que o mesmo foi enviado.
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Artigo Aprovado
Cddigo no TIA: 4

Aprovacdo de um artigo em um evento académico ou em periédico
académico, sociocultural ou técnico-empresarial.

Critérios para a validacdo das horas solicitadas:

Artigo de natureza cientifica devera ser submetido a um periddico da
CAPES - A, B ou C ou a eventos académicos; Artigo de natureza técnica
devera ser submetido a uma revista de negocios (Revistas da Editora
Abril, HSM, etc).

Artigo submetido a uma revista, jornal ou informativo de natureza
educativa, cultural ou social de extensdo a comunidade.

Critérios para a atribuicéo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada artigo aprovado:
Publicacdo académica: 60h
Publicacdo em revistas de neg6cios:40h
Publicacdo em revistas culturais:20h

b) Total maximo de horas a atribuir para artigos aprovados em todo o
curso: N&o halimite

Certificacdo vélida:

O aluno deverd apresentar o comprovante de aprovacdo para
publicacdo do artigo emitido pelo periddico que o aprovou com a

discriminacao do titulo do artigo, do autor, da data e do local e em que 0
mesmo foi aceito ou cdpia da propriapublicagio.
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Atividades Promovidas pelo NIT
Cddigo no TIA: 6

Participacdo do aluno em trabalhos realizados no Nucleo de Inovagdo
Tecnoldgica da UPM.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada trabalho realizado:
8h para o treinamento realizado (méaximo de 06 médulos);
10h para o dep6sito do projeto;
2h para apresentacao do projeto.

b) Total maximo de horas a atribuir para participacdo em trabalhos
realizados no NIT em todo o curso: 120h

Certificacdo valida:

O aluno devera apresentar um certificado emitido e assinado pelo
responsavel pelo NIT com a discriminacdo do conteldo do trabalho
realizado, o nome do aluno e o periodo de realizacdo de cada etapa de
do trabalho: treinamentos realizados, depdsito do projeto e outro da
apresentacdo do projeto.
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Coléquio
Cddigo no TIA: 7

Participacdo do aluno em um coléquio promovido pelo CCSA.
Critério para a validagdo das horas solicitadas:

Participar do coléquio, seja como debatedor, seja como apresentador.
Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada atividade realizada: 8h

b) Total maximo de horas a atribuir para as atividades desta mesma
modalidade e natureza exercidas em todo o curso: 64h

Certificacdo valida:

Ndo havera necessidade de apresentar certificado, por ser uma
atividade promovida pelo CCSA. O registro e o crédito das horas sao
feitos automaticamente no Sistema.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a

responsabilidade do aluno em obter este documento como
comprovacao da sua participacdo nesta atividade.
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Curso a Distancia
Caddigo no TIA: 44

Participacdo do aluno em um curso on line realizado ap6s o ingresso no
curso do CCSA onde o aluno esta matriculado.

Critérios para o crédito das horas realizadas:

Ser um curso on line promovido por uma instituicdo com CNPJ e que
tenha aderéncia ao curso no qual o aluno esta matriculado no CCSA,;

N&o serdo reconhecidas como Atividades Complementares as horas
decorrentes de cursos on line de natureza técnica ou de pds-graduacao
realizados em periodo concomitante a realizacdo dos cursos de
graduacdo em realizacdo no CCSA.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas atribuidas para cada curso a distancia
realizado: 20h por curso.

b) Total méximo de horas atribuidas para cada curso presencial em todo
0 curso: 150h

Certificacdo vélida:

O aluno devera apresentar o certificado sobre o curso realizado emitido
pela entidade promotora explicitando o titulo do curso, o contetido do
curso, a duragdo do curso, a data e horario, 0 nome e a assinatura do
responsavel pelo curso, bem como um codigo de validacéo que permita a
checagem da realizagdo da atividade.
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Curso de Ensino Presencial
Cddigo no TIA: 8

Participacdo do aluno em um curso presencial realizado ap6s o ingresso
no curso do CCSA onde o aluno esta matriculado.

Critérios para o crédito das horas realizadas em cursos
presenciais:

Ser um curso presencial promovido por uma instituicdo de natureza
académica reconhecida pelo MEC e que tenha aderéncia ao curso no qual
0 aluno esta matriculado no CCSA;

N&o serdo reconhecidas como Atividades Complementares as horas
decorrentes de cursos técnicos ou de pds-graduacdo realizados em
periodo concomitante a realizacdo dos cursos de graduacdo em
realizagdo no CCSA.

Critérios para a atribuic¢do de horas:

a) Total maximo de horas atribuidas para cada curso presencial
realizado: 30h por curso.

b) Total méximo de horas atribuidas para cada curso presencial em todo
0 curso: 150h

Certificacdo vélida:

O aluno devera apresentar o certificado sobre o curso realizado e
emitido pela entidade promotora explicitando o titulo do curso, o
conteldo do curso, a duragdo do curso, a data, o local, o periodo
(horério), 0 nome e a assinatura do responsavel pelocurso.
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Curso de Idioma Estrangeiro
Cddigo no TIA: 9

Participacdo do aluno em um curso de idioma estrangeiro realizado
depois do ingresso em cursos do CCSA.

Critério para a validagdo das horas solicitadas:

Ser um curso realizado por uma escola de ensino de idiomas registrada
no CNPJ, de modo presencial ou a distancia.

Critérios para a atribuicdo de horas:
a) Total maximo de horas a atribuir por atividade: 50h

b) Total maximo de horas a atribuir para cursos de lingua
estrangeira realizados em todo o curso: 150h

Certificacdo valida:

O(a) aluno(a) devera apresentar o certificado emitido pela escola de
idiomas com a discriminacdo da carga horéria, da data, do local, do
periodo e do grau de aproveitamento do mesmo. No certificado devera
conter o nome e a assinatura do responsavel pela escola.
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Desafio ADM
Cddigo no TIA: 10

Participacdo do aluno no evento de avaliagdo de conhecimento
integrado promovido pela Coordenacdo do Curso de Administracdo do
CCSA.

Critérios para a validacdo das horas solicitadas:

Participacdo integral nas atividades do desafio ADM.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada atividade realizada: 4h a
cada dia de participacdo no evento e 8h para os alunos que acertarem
30 ou mais questdes do desafio ADM.

b) Total maximo de horas a atribuir para participacdo em Desafios
ADM todo o curso: 128h.

Certificacdo valida:

Ndo havera necessidade de apresentar certificado, por ser uma
atividade promovida pelo CCSA. O registro e o crédito das horas sao
feitos automaticamente no Sistema.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a

responsabilidade do aluno em obter este documento como
comprovacao da sua participacdo nesta atividade.
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Disciplina Eletiva
Cddigo no TIA: 11

Participacdo do aluno em uma disciplina eletiva em um curso na
Universidade Presbiteriana Mackenzie ou em universidades brasileiras
conveniadas com a UPM ou em outros cursos do préprio CCSA que
ndo seja o matriculado, desde que sua participacdo ocorra apds a
matricula do aluno no curso de graduacdo do CCSA.

Critério para a validagdo das horas solicitadas:

Ser uma disciplina cursada em uma Universidade que tenha convénio
com a Universidade Presbiteriana Mackenzie ou na UPM, inclusive em
outros cursos do CCSA. Disciplina optativa do préprio curso néo é
considerada eletiva.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada atividade realizada
presencialmente: corresponde a carga horaria da disciplina cursada,
traduzida em horas-rel6gio (de 60 minutos): 60h

b) Total maximo de horas a atribuir para cada atividade realizada pelo
EAD: corresponde a carga horéria da disciplina cursada, traduzida
em horas-relégio (de 60 minutos): 30h

c) Total maximo de horas a atribuir para disciplinas eletivas cursadas
presencialmente em todo o curso: 120h

d) Total maximo de horas a atribuir para disciplinas eletivas cursadas
presencialmente em todo o curso: 60h

Certificacdo vélida:

O aluno deverda apresentar o Certificado emitido pela institui¢do na qual
a disciplina foi cursada, discriminando o titulo da disciplina, o seu
contelido, o professor responsavel, a carga horaria (em horas-relégio),
a data, local e o periodo em que ela foi realizada, assim como o resultado
da avaliacdo, comprovando a aprovacgao do aluno.
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Iniciacdo Cientifica
Cddigo no TIA: 13

Participacdo do aluno nas vérias etapas de um projeto de Iniciagdo
Cientifica (PIBIC, PIVIC, PIBIT ou PIBEX) desenvolvido sob
orientacdo de um professor do CCSA.

Critérios para a validacdo das horas solicitadas:
Ser um projeto de iniciacdo de pesquisa PIBIC, PIVIC ou PIBIT.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada etapas de
desenvolvimento do projeto: 20h na aprovacéo do projeto e 60 deposito do
projeto na Coordenagdo de Pesquisa

b) Total maximo de horas a atribuir para a participagdo em projetos de
Iniciacdo Cientifica em todo o curso: 160h

Certificacdo valida:

O aluno devera apresentar o Certificado emitido pela Coordenacgdo de
Pesquisa da Universidade Presbiteriana Mackenzie com a

identificagdo do projeto, do aluno, do orientador, do periodo em que o
projeto foi desenvolvido e das etapas do projeto concluidas.
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Intercambio
Cddigo no TIA: 14

Atividade decorrente da participacdo do aluno em um intercdmbio
internacional de natureza académica ou técnico-empresarial.

Critérios para a validacdo das horas solicitadas:

Ser um intercambio de natureza académica previamente aprovado pela
COlI - UPM, com duracdao minima de 6 meses;

Ser um intercdmbio de natureza técnica-empresarial para fins de
treinamento oferecido por uma organizagdo. A proposta deste
intercdmbio precisa ter alinhamento com o curso de graduacdo do
CCSA no qual o aluno esta matriculado.

Critérios para a atribuicdo de horas:

Total méximo de horas a atribuir para o Intercdmbio Internacional:

a) 150h para intercdmbio promovido pela Universidade Mackenzie por
meio da COIl - Coordenadoria de Cooperagdo Institucional e
Internacional.

b) 100h para intercAmbio técnico-empresarial promovido pela
empresa em que o aluno trabalhe ou faga estagio, com a intencéo de
realizar um treinamento profissional que tenha alinhamento com o
curso onde do CCSA onde o aluno estamatriculado.

c) Total maximo de horas a atribuir para as atividades desta mesma
modalidade e natureza exercidas em todo o curso: 150h

Certificacdo vélida:

O aluno devera apresentar o certificado de participacdo no Intercdmbio
emitido pela COI ou pela organizagdo que promoveu o Intercambio,
discriminando o objetivo do IntercAmbio, a durago, o inicio e o fim do
Intercdmbio, o local em que ele foi realizado.
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Mackenzie Voluntério
Cddigo no TIA: 15

Participacdo do aluno em um trabalho voluntéario promovido pelo CCSA
ou pelaUPM.

Critério para a validagdo das horas solicitadas:

Participar de trabalho voluntéario promovido pelo CCSA ou pela UPM,
que gere prestacdo de servigos a comunidade.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada trabalho voluntario
realizado: 8h

b) Total maximo de horas a atribuir para trabalhos voluntarios em todo o
curso: 50h

Certificacdo valida:

Certificado emitido pela Coordenacdo de Extensdo da Universidade
Presbiteriana Mackenzie ou pelo Coordenador de Atividades de
Extensdo do CCSA, contendo a descricdo do trabalho realizado, a
duracdo do trabalho a data e o local da sua realizacéo.

Doacdes de sangue e doagbes em geral (de brinquedos, de roupas, etc),
mesmo que promovidas pela UPM nédo sdo consideradas Atividades
Complementares validas pelo CCSA.
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Monitoria por Semestre
Cddigo no TIA: 16

Participagdo do aluno em atividades de monitoria académicas, promovidas
pelo CCSA ou pela UPM.

Critério para a validagdo das horas solicitadas:

Ser uma atividade de monitoria académica previamente aprovado pela
Direcdo do CCSA ou pela Coordenacdo de Apoio Discente da UPM.

Critérios para a atribuicdo de horas:
a) Total maximo de horas a atribuir para cada monitoria realizada: 60h

b) Total maximo de horas a atribuir para monitorias realizadas em todo
0 curso: 120h

Certificacdo valida:

N&o havera necessidade de apresentar certificado, por ser uma atividade
promovida pelo CCSA. O registro e o crédito das horas sdo feitos
automaticamente no Sistema.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a

responsabilidade do aluno em obter este documento como
comprovacao da sua participacdo nesta atividade.
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Organizagdo de Evento do CCSA
Cddigo no TIA: 17

Participacdo do aluno na organizacéo de eventos promovidos pelo
CCSA.

Critério para a validagdo das horas solicitadas:

O aluno deve ter participado da organizacdo de evento promovido
pelo CCSA e que envolva planejamento, gestdo de dados, gestdo de
pessoas ou de informagdes.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a)Total maximo de horas a atribuir para participacdo da organizagdo
de eventos: 6h porevento

b) Total méaximo de horas a atribuir para a participacdo da organizacao
de eventos do CCSA em todo o curso: N&o ha limite

Certificacdo valida:

Ndo havera necessidade de apresentar certificado, por ser uma
atividade promovida pelo CCSA. O registro e o crédito das horas sdo
feitos automaticamente no Sistema.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a

responsabilidade do aluno em obter este documento como
comprovacao da sua participacdo nesta atividade.
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Ouvinte de Banca de TCC
Cddigo no TIA: 19

Participacdo do aluno como ouvinte em uma banca de TGI Il do curso
em que o aluno esta matriculado.
Critérios para a validacdo das horas solicitadas:

Participar de bancas de TCC do curso em que esta matriculado.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada participacdo em banca
de TGI: 2h

b) Total de participacdo em bancas de TCC em todo o curso: 40h -
respeitado o limite de 3 bancas porsemestre.

Certificacdo valida:

N&o havera necessidade de apresentar certificado, por ser uma atividade
promovida pelo CCSA. O registro e o crédito das horas séo feitos por
meio de folha de presenca entregue pelo professor responsavel pela banca.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a

responsabilidade do aluno em obter este documento como comprovacéo
da sua participacéo nesta atividade.
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Participacdo como Mesario em Elei¢des Estaduais e Federais
Cddigo no TIA: 31

Exercicio da funcdo de mesario em eleigdes estaduais e federais.

Critérios para a validacdo das horas solicitadas:

Ter participado do sistema de elei¢cBes estaduais ou federais como
mesario ou em qualquer outra atribuicdo designada pelo Tribunal
Regional Eleitoral.

Critérios para a atribuicao de horas:

a) Total de horas a atribuir: 0 nUmero de horas trabalhados.

Certificacdo valida:

Certificado ou declaracgdo do juiz do Tribunal Regional Eleitoral sobre a
participacdo do aluno como mesério ou colaborador da organizacdo de
uma eleicdo estadual ou federal.
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Participagéo em Evento Académico
Cddigo no TIA: 20

Sao horas decorrentes da participagdo em um evento do tipo:
Congresso, Forum, Simpésio, Encontro ou Seminario de natureza
académica.

Critérios para a validacdo das horas solicitadas:

Ser um evento promovido por uma instituicdo ou 6rgao de natureza
académica.

Critérios para a atribuicdo de horas:
a) Total maximo de horas a atribuir para cada atividade realizada
por dia: 8h

b) Total maximo de horas a atribuir para as atividades desta mesma
modalidade e natureza exercidas em todo o curso: 50h

Certificacdo Valida:

O aluno devera apresentar o certificado emitido pela instituicdo/6rgao
que promoveu o evento, com a discriminagdo da carga horéria, o local e
0 periodo em que a atividade foi realizada.
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Participacdo em Palestra
Cddigo no TIA: 21

Participacdo do aluno em uma palestra cujo conteudo tenha aderéncia
ao curso do CCSA em que esta matriculado.

Critério para a validagdo das horas solicitadas:

Ser uma palestra cujo contetdo tenha aderéncia com o curso do CCSA
no qual o(a) aluno(a) esta matriculado(a);

Ser uma palestra promovida por uma organizacdo devidamente
credenciada, que oferece cursos de qualificacdo profissional ou pela
area de Desenvolvimento de Pessoas (RH) de uma empresa com CNPJ;

Critérios para a atribuicdo de horas:
a) Total maximo de horas a atribuir para cada palestra assistida: 2h

h) Total maximo de horas a atribuir para palestras assistidas todo o curso:
50h

Certificacdo valida:

Certificado emitido pela instituicdo/6rgdo que promoveu a palestra,
discriminando o titulo da palestra, 0 nome do palestrante, a duragdo da
palestra, e a data e o local em que ela foi realizada.

Quando a palestra for promovida pelo CCSA, ndo havera necessidade
de apresentar certificado. O registro e o crédito das horas sdo feitos
automaticamente nogstema.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a

responsabilidade do aluno em obter este documento como
comprovacao da sua participagéo nesta atividade.
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Participacdo em Projeto de Pesquisa
Cddigo no TIA: 22

Coparticipagdo do aluno em um projeto de pesquisa desenvolvido por
um Ndcleo de Pesquisa ou por um professor do CCSA.

Critério para a validagdo das horas solicitadas:

Ser participante de um projeto académico voltado para o ensino,
pesquisa ou extensdo a convite de algum professor ou de algum Nucleo
de pesquisa do CCSA.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada pesquisa de que o aluno
tem coparticipacdo: 2h

b) Total maximo de horas a atribuir para coparticipa¢6es do aluno em
todo o curso: 80h
Certificacdo valida:

N&o havera necessidade de apresentar certificado, por ser uma atividade
promovida pelo CCSA. O registro e o crédito das horas sdo feitos
automaticamente no Sistema.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a

responsabilidade do aluno em obter este documento como
comprovacao da sua participacdo nesta atividade.
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Premiagéo em Evento
Cddigo no TIA: 24

Prémio obtido pelo aluno em decorréncia de um trabalho realizado
durante o curso e que seja aderente ao curso do CCSA onde o aluno esta
matriculado.

Critérios para a validacdo das horas solicitadas:

Ser uma premiagdo decorrente de um trabalho que represente
resultados de estudos, de pesquisas, de planos de negdécios ou de
participacdo em concursos promovidos por organizaces académicas,
empresariais ou culturais, sempre sob orientacdo de um professor.
Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada prémio obtido: 15h

b) Total maximo de horas a atribuir para prémios obtidos: 60h

Certificagdo valida:

O aluno devera apresentar o certificado emitido pela
instituicdo/orgdo que ofertou a premiacdo, discriminando o
objeto da premiacdo, o nome do aluno, a data e o local da
concessao do prémio.
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Representante de Turma
Cddigo no TIA: 29

Exercicio da funcdo de Representante de turma dos cursos de Graduagao
do CCSA.

Critérios para a validacdo das horas solicitadas:

Ter sido eleito representante ou suplente de representante de sua turma,
de acordo com Edital especifico para tal divulgado semestralmente
pela Diretoria do CCSA, com mandato de um semestre letivo;

Ter participado de reuniGes com a coordenacdo do curso em que esta
matriculado, realizadas de acordo com calendario constante do mesmo
Edital.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total méximo de horas a atribuir para cada mandato: 30h para o
representante e 5h para o suplente de representante. A
atribuicdo de horas é proporcional a participacdo do representante
nas reunides com a Coordenacao, de acordo com tabela constante do
mesmo Edital.

b) Total de mandatos que correspondem a atribuic6es de horas durante
0 curso: 90h para representante e 15 parasuplente.

Certificacdo vélida:

N&o havera necessidade de apresentar certificado, por ser uma atividade
promovida pelo CCSA. O registro e o crédito das horas sdo feitos
automaticamente no Sistema.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a
responsabilidade do aluno em obter este documento como
comprovacao da sua participagéo nesta atividade.
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Representante Discente
Cadigo no TIA: 30

Exercicio da funcdo de Representante Discente junto ao Conselho de
Coordenadores do CCSA e junto a Congregagdo do CCSA.

Critérios para a validacdo das horas solicitadas:

Ser Representante de Turma e ter sido eleito Representante Discente
pelos demais Representantes, de acordo com Edital especifico para tal
divulgado semestralmente pela Diretoria do CCSA, com mandato de um
semestre letivo;

Ter participado das reunides mensais do Conselho de
Coordenadores do CCSA e das reuniGes semestrais e extraordinarias
do CCSA, atendendo a convocagdes especificas.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada mandato: 60h
A atribuicdo de horas é proporcional a participagéo do
representante nas reunibes para as quais ele forconvocado.

b) Total de mandatos que correspondem a atribuicdes de horas durante
0 curso: 120h.

Certificacdo vélida:

Né&o havera necessidade de apresentar certificado, por ser uma atividade
promovida pelo CCSA. O registro e o crédito das horas sdo feitos
automaticamente no sistema.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a
responsabilidade do aluno em obter este documento como comprovagao

da sua participacdo nestaaividade.

42



Semana do CCSA
Cddigo no TIA: 25

Participacdo do aluno em eventos que compdem a Semana do CCSA,

promovida pela Coordenacdo de Extensdo do CCSA.

Critérios para a atribuicao de horas:

a) Total de horas a atribuir em cada palestra ou oficina 2h. Estas horas
poderdo ser dobradas, conforme critérios estabelecidos pelo comité

gestor responsavel pelo evento.

b) Total méaximo de horas a atribuir para a participacdo no evento:
40h.

c¢) Total méximo de horas a atribuir para a participacdo doaluno
no evento durante o curso: ndo halimite.

Certificacdo valida:

N&o havera necessidade de apresentar certificado, por ser uma atividade
promovida pelo CCSA. O registro e o crédito das horas sao feitos
automaticamente no sistema.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a

responsabilidade do aluno em obter este documento como
comprovagdo da sua participacao nesta atividade.
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Semana da Ciéncia e Tecnologia
Cddigo no TIA: 26

Participagdo do aluno em eventos constantes da Programagdo da
Semana da Ciéncia e Tecnologia do CCSA.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir por atividade: 4h.

b) Total maximo de horas a atribuir para a participacdo do aluno no
evento durante o curso: 80h.

Certificacdo valida:

N&o havera necessidade de apresentar certificado, por ser uma atividade
promovida pelo CCSA. O registro e o crédito das horas sdo feitos
automaticamente no sistema.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a

responsabilidade do aluno em obter este documento como
comprovagdo da sua participacdo nestaatividade.
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Visita Técnica

Cddigo no TIA: 27
Participagdo do aluno em uma visita técnica a uma empresa ou a uma
organizacao de interesse académico.
Critérios para a validacdo das horas solicitadas:
Ser uma visita técnica previamente aprovada pela Coordenagdo do
Curso no qual o aluno esta matriculado.
Ser uma visita realizada para atender a um objetivo de natureza

académica proposto por um professor responsavel;
Ser uma visita realizada sob a supervisao de um professor responsavel;

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total méximo de horas a atribuir para cada visita realizada por dia: 4h

b) Total méximo de horas a atribuir para visitas técnicas em todo o curso:
20h

Certificacdo valida:

N&o havera necessidade de apresentar certificado, por ser uma atividade
promovida pelo CCSA. O registro e o crédito das horas sdo feitos
automaticamente no sistema.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a

responsabilidade do aluno em obter este documento como
comprovagdo da sua participacao nestaatividade.
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Workshop
Cddigo no TIA: 28

Participacdo do aluno em workshop de natureza académica ou
técnico-empresarial que tenha uma proposta e contetdo
programatico aderente ao Projeto Pedagdgico do curso em de
graduacéo em exercicio.

Critérios para a validacdo das horas solicitadas:

Ser um workshop promovido por alguma instituicdo ou organizacdo de
carater educacional ou empresarial com CNPJ;

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada visita realizada por dia:
4h

b) Total méximo de horas a atribuir para visitas técnicas em todo o curso:
20h

Certificacdo valida:
O aluno deverd apresentar um certificado emitido pela entidade

promotora explicitando o titulo do workshop, a carga horéria, a data, 0
local, o periodo, 0 nome e a assinatura do responsavel pela atividade.
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Planejamento

Atividade

Data:

Total de horas

Contato: atividadescomplementares.ccsa@mackenzie.br

Ramal: 2766.7125
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