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Apresentacio

As Atividades Complementares representam um elemento curricular
obrigatério, estabelecido pelas Diretrizes Curriculares Nacionais do
MEC e contemplado pelos Projetos Pedagdgicos dos cursos de
Graduagdo da Universidade Presbiteriana Mackenzie. Elas representam
um dos aspectos mais relevantes na formacdo dos profissionais,
egressos dos cursos de Graduagéo, pois possibilitam o aprofundamento
de suas competéncias ou desenvolvimento de competéncias adicionais.

Em especial, na Universidade Presbiteriana Mackenzie (UPM), as
Atividades Complementares visam a formacdo social, humanistica e
cultural dos alunos, a partir das trés modalidades de atuacdo da
universidade: Ensino, Pesquisa e Extensdo. Elas enriquecem o processo
de ensino-aprendizagem, destinando-se a ampliar horizontes do
conhecimento, estimulam préticas de estudos independentes, propiciam
a inter e a transdisciplinaridade curricular, fortalecem a articulacdo da
teoria com a pratica e favorecem o relacionamento entre grupos € a
convivéncia com as diferencas no contexto regional em que se insere a
instituicao.

A Coordenacdo de Extensdo do Centro de Ciéncias Sociais e Aplicadas
(CCSA) da UPM tem por objetivo orientar o alunado sobre o
planejamento do cumprimento desta obrigacdo curricular e administrar
todo o processo inerente a participacdo dos alunos em Atividades
Complementares.

Os alunos podem contar com a Coordenacéo de Extensao para auxilia-
los com suas duvidas.
Para entrar em contato, envie um e-mail para:
ccsa.extensao@mackenzie.br ou ligue para os nimeros 2114-8824 ou
2114-8825.
Prof. Dr. Claudio Parisi
Diretor do CCSA

Prof. Dr. Nelson Destro Fragoso
Coordenador de Extensao
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Orientagdes Iniciais

Quem deve fazer as horas de atividades complementares?

Todos os alunos que ingressaram em cursos de graduagao a partir de 2007
devem cumprir Atividades Complementares.

Qual a carga horaria minima exigida?

v 60h para os alunos que ingressaram em Cursos de Graduagéo
do CCSA de janeiro de 2007 a janeiro de 2008;

v/ 200h para os alunos que ingressaram nos Cursos de Graduacédo
de Administracdo, Comércio Exterior, Ciéncias Econdmicas e
de Contabilidade do CCSA a partir de agosto de 2008;

v/ 100h para os alunos que ingressaram na Turma Especial de
Contabilidade para Portadores de Diploma a partir de janeiro de
2012.

Alunos que ingressaram em cursos de graduacdo antes de 2007 ndo tém
a obrigagdo de cumprir Atividades Complementares. Alunos
matriculados em cursos de graduacdo anteriores a 2007 ndo sdo
obrigados a cumprir Atividades Complementares. No entanto, qualquer
atividade complementar deve ser concluida durante o periodo de
graduacéo do curso atual.

Os alunos devem garantir a transferéncia de horas, se mudarem de curso
ou de cddigo de matricula, entrando em contato diretamente com a
coordenacdo de extens&o.



Modalidades das Atividades Complementares

As atividades complementares compfem um conjunto de atividades

realizadas fora da sala de aula e que proPorciQnam 0 enriquecimento
profissional, académico, cientifico e cultural a formag&o do aluno. As

Atividades Complementares poderdo ter modalidades e naturezas
distintas:

. Pesquisa
NN

Figura 1. Modalidades das Atividades Complementares

Conforme resolucdo 03/2013 da Universidade Presbiteriana Mackenzie
as Atividades Complementares contemplam trés modalidades: a)
Ensino b) Pesquisa e ¢) Extenséo.

d) Atividades de Ensino: sdo as que propiciam a complementacéo da
aprendizagem técnico-teorica do aluno, visando o aperfeicoamento
do conhecimento em é&reas especificas de acordo com a
especialidade de cada curso;



b) Atividades de Pesquisa: sdo aquelas direcionadas a investigacdo
cientifica de um tema relevante para a sociedade e para o
conhecimento.

0 Atividades de Extensdo: sdo as que articulam o_ensino e a
pesquisa visando a capacitagdo continuada e a producdo de novos

conhecimentos que envolvam a comunidade.
Natureza da Atividade Complementar

As Atividades Complementares podem ser desenvolvidas tanto no
ambiente da propria universidade, quanto em ambientes externos a
universidade. Estas deverdo possibilitar ao aluno uma expertise
adicional de conhecimentos, de habilidades e de atitudes que tenham
alinhamento com o Projeto Pedag6gico do Curso (PPC) de Graduacéo.
Deste modo, elas poderdo ser de natureza: a) académica, b) técnico-
empresarial, ¢) sociocultural.

Atividade Académica: sdo atividades de ensino, de pesquisa ou de
extensdo promovidas e certificadas por instituicbes universitarias.

Atividade Técnico-Empresarial: sdo atividades de treinamento e/ou
desenvolvimento promovidas e certificadas por organizacdes
empresariais, instituicbes de ensino técnico ou profissionalizante.

Atividade Sociocultural: sdo atividades sociais e/ou culturais
promovidas e certificadas por Orgdos ou instituicdes que oferecem
prestacBes de servigos a sociedade.

N&do hd uma obrigatoriedade em cumprir atividades complementares
com naturezas e modalidades diferentes, em proporcdes previamente
especificadas, mas é recomendavel que esta diversificacdo seja
considerada pelo aluno, equilibrando a natureza das atividades realizadas
durante o curso, tendo em vista a construcdo de um curriculo
educacional rico em possibilidades para atuagdo no mercado de
trabalho.



O Cumprimento das Horas de Atividades Complementares

Pelos critérios estabelecidos pelo Regulamento de Atividades
Complementares do CCSA, os alunos dos seus cursos de graduacao
poderdo cumprir 100% da quantidade minima de horas exigidas pelos
projetos pedagdgicos de seus cursos participando das atividades
previamente relacionadas no apéndice deste manual, e que é
denominado de "Catéalogo". Estas atividades, desde que tenham sua
realizacdo devidamente comprovadas, gerardo o crédito de 100% das
horas dedicadas a elas, independentemente de sua natureza ou de sua
modalidade, desde que respeitados os limites maximos especificados
no proprio Catalogo. Compete a coordenacdo de extensdo avaliar
casos especificos que se afastam da normalidade ou das regras
estabelecidas. Nessas situacfes, a coordenacdo analisara a
especificidade do caso para tomada de decisdo.

O aluno podera realizar até 40% da quantidade minima de horas de
atividades complementares exigidas pelos projetos pedagogicos de seus
cursos, participando de atividades que ndo constam do catalogo. Para o
aluno ter estas Atividades reconhecidas como validas pelo CCSA, ele
devera solicitar a Coordenacéo de Extensao a avaliacdo prévia, por meio
de um requerimento de proposta de atividade complementar.

O cumprimento da Atividade proposta devera ocorrer apenas depois de
ter sido aprovada a solicitacdo. O crédito das horas correspondentes sera
feito depois de comprovada a sua realizacdo por meio dos documentos
habeis para tal, que deverdo ser definidos pela Coordenagdo de
Extensdo, quando da aprovagéo da solicitacéo.

A nao realizacdo das horas de atividades complementares resultara
na impossibilidade de conclusdo do curso pelo aluno, ou seja, o
aluno ndo podera se formar. Até que entregue a quantidade minima
de horas complementares.



Planejamento para a Realizagdo das Atividades
Complementares

Cada aluno devera planejar a realizacdo das suas Atividades
Complementares ao longo do curso, distribuindo-as de forma
equilibrada em cada etapa do curso. Seu planejamento devera supor a
conclusdo da quantidade minima de horas antes da 72. etapa, para que
nas duas Ultimas etapas ele possa se dedicar ao Estagio Curricular e ao
TCC.

O aluno deve selecionar as atividades a serem realizadas a cada semestre
dentre as disponiveis no catalogo. E importante lembrar que a maioria
das atividades oferecidas pelo CCSA é automaticamente registrada no
sistema eletrénico do aluno, desde que sejam cumpridos os critérios
basicos, como a marcacao de presenca.

Mesmo constantes do catalogo, as atividades ndo oferecidas pelo CCSA
precisam ser registradas pelo aluno no sistema préprio e terdo o crédito
correspondente efetuado depois de validadas pela Coordenacdo de
Extenséo.

Se o0 aluno optar por realizar atividades ndo constantes do catalogo,
devera seguir os passos descritos a seguir, lembrando que estas estdo
limitadas a 40% da quantidade minima definida no PPC.



Proposta de uma Nova Atividade Complementar

Para propor a validade de atividades complementares ndo constantes no
catélogo, o aluno devera seguir 0s seguintespassos:

1° Passo: preencher o formulario de Proposta de Atividade
Complementar, em que devera apresentar a descri¢do do conteudo da
atividade, os objetivos e todos os demais dados necessarios para sua
completa caracterizacdo, analise e consequente validacao.

2° Passo: A Coordenacdo de Extensdo e a Direcdo do CCSA devem se
manifestar em relacdo a proposta em até duas semanas apds a
apresentacdo da mesma.

3° Passo: O aluno proponente deve tomar ciéncia sobre a decisdo em
relacdo a sua proposta, ou seja, se a atividade sera aceita como valida
ou ndo, bem como saber a quantidade de horas a serem creditadas e 0s
documentos comprobatdrios necessarios.
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O Requerimento de Horas de Atividades Complementares

Para obter as horas de atividades complementares o aluno devera
seguir os seguintes passos:

1°- Passo: escanear (em cores) o certificado da atividade complementar
realizada e transforma-lo em arquivo PDF, frente e verso (se houver).
2°- Passo: entrar no sistema por meio do link abaixo:

https://institutopresbiteriano166326.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHT ML/Web/App/Edu/PortalEducacional

3° - Passo: Submeter o arquivo do certificado escaneado para analise da
Coordenacdo de Extensao.

4° - Passo: Inserir o link e o codigo de validacdo para possibilitar a
verificacdo da realizacdo da atividade e a autenticidade do certificado,
se necessario.

5°- Passo: Aguardar o retorno da Coordenacdo de Extensao, que por sua
vez, terd o prazo de até trinta dias Uteis para analisar e emitir parecer de
deferimento, indeferimento ou pedido de revisdo referente ao
documento enviado.

No caso de deferimento as horas complementares serdo
automaticamente creditadas.

Se 0 documento enviado ndo se adequar aos critérios considerados
validos para gerar o crédito de horas requeridos o aluno receberd a
mensagem com o motivo de indeferimento ou de revisdo. Em caso de
revisdo, sera possivel submeter o certificado novamente com as devidas
alteragdes.
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Certificagdo Vélida de uma Atividade Complementar

Séo considerados documentos validos e aceitos para o crédito de
horas complementares 0s que atenderem aos seguintes critérios:

v' Ser um certificado ou declaracio de uma atividade
correspondente as especificacdes constantes do catadlogo ou
aprovadas pela Coordenacdo e Direcdo do CCSA;

v Ser um certificado emitido por uma instituicdo ou organizacédo
com registro de CNPJ;

v O certificado precisa conter: descricdo da instituicdo
promovedora da atividade, a data ou o periodo em que a
atividade foi realizada, local, total de horas e nome legivel do
responsavel pela atividade realizada. Para alguns certificados,
sera necessario fornecer o link para conferéncia de autenticacao.

Na&o serdo aceitos como documentos validos para certificacéo:

v' Cartas ou declaracoes emitidas sem carimbo de CNPJ e sem
0 devido endosso do responsavel pela area de
desenvolvimento de pessoal da empresa, normalmente o RH;

v Documentos sem o devido link para conferéncia de
autenticacdo, caso necessario;

v" Crachas e/ou copias de crachas;

v" Fotos;

v Fichas de inscricéo;

v’ Copias de e-mails com registro da atividaderealizada;

v’ Coépias de boletos pagos;

v" Brindes de participagdo em eventos.
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Prazos para a Submisséo de Certificados de Horas
Complementares Realizadas no Sistema

O Sistema de Atividades Complementares estara disponivel para receber

os certificados dos alunos de acordo com o seguinte cronograma:

1°SEMESTRE

FEVEREIRO

Todos os alunos do CCSA do 2°, 3° e 8° periodos.
MARCO

Todos os alunos do CCSA do 4°, 5° e 8° periodos.
ABRIL

Todos os alunos do CCSA do 6°, 7° e 8° periodos.

MAIO

Todos os alunos do CCSA do 1° e 8° periodos.

JUNHO

Todos os alunos do CCSA do 8° periodo com pendéncias.

Data limite de entrega para formandos 20 de maio.

2°SEMESTRE

AGOSTO

Todos os alunos do CCSA do 2°, 3°e 8° periodos.
SETEMBRO

Todos os alunos do CCSA do 4°, 5° e 8° periodos.
OUTUBRO

Todos os alunos do CCSA do 6°, 7° e 8° periodos.
NOVEMBRO

Todos os alunos do CCSA do 1° e 8° periodos.
DEZEMBRO

Todos os alunos do CCSA do 8° periodo com pendéncias.

Data limite de entrega para formandos 15 de dezembro.
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Prazos para a Submisséo de Certificados de Horas

Os provaveis formandos deverdo completar a quantidade minima de
horas definida no projeto pedagdgico de seus respectivos cursos no
maximo até 30 dias antes do ultimo dia letivo da Gltima etapa do curso,
fixado pelo calendario oficial da universidade.
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Prazos para o Crédito de Horas de Atividades
Complementares

O aluno tem o direito de requerer reandlises de horas complementares
indeferidas em até 60 dias ap6s a data do parecer emitido pela
Coordenacdo de Extensdo, apds esta data expira-se a possibilidade de
qualquer recurso;

O aluno tem o direito de requerer reanalises e revisdes de horas
complementares lancadas automaticamente (ou ndo langadas) pelo
CCSA em até 60 dias, ap6s a data do crédito de horas realizado pela
unidade;

*As atividades promovidas pelo CCSA geram horas complementares de

forma automatica apds o término do evento (em até trinta dias apos o seu
encerramento), desde que a presenca do aluno seja devidamente registrada.

15



Catalogo de Atividades Complementares - CCSA

o QUANTIDADE QUANTIDADE
On MINIMA MAXIMA
g;- IDENTIFICACAO DA ATIVIDADE
o) Por Por Curso
Atividade
1 | Atividade em laboratério da unidade 30 60
2 | Aprovacdo de Plano de Negdcios 32 64
3 | Artigo Submetido 5/10 *)
4 | Artigo Aprovado 40/60 *)
6 | Atividades promovidas pela CIT/Incubadora 20 100
7 | Coldquios 8 64
8 | Curso de Ensino Presencial 30 100
9 | Curso de Lingua Estrangeira/ Libras 30 90
10 | Desafio Hagaton 12 128
11 | Disciplina Eletiva 30 /60 60/180
13 | Iniciacdo Cientifica 80 160
14 | IntercAmbio 100 100
15 | Mackenzie Voluntario 8 50
16 | Monitoria por semestre 60 120
17 | Organizacéo de Evento do CCSA 6 *)
19 | Ouvinte de Banca de TCC 2 20
20 | Participacdo em Evento Académico 8 50
21 | Participagdo em Palestras 2 50
22 | Participacdo em Projeto de Pesquisa / Extensdo 40 80
24 | Premiagdo em Evento 15 60
25 | Semana do CCSA 2 *)
26 | Semana da Ciéncia e Tecnologia 4 80
27 | Visita Técnica 4 20
28 | Workshop/ Dindmica de Trabalho 4 20
29 | Representante de turma 30 90
30 | Prestacdo de Servigos ao Tribunal 20 80
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(1 Atividade corresponde a 1 dia)

31 | Representante discente 60 120

32 | Mesario em elei¢Bes 5 *

44 | Curso a Distancia 20 80

45 | Atividades do NAF 40 80

46 | Atividades da Empresa Jr e Ligas 30 100
(1 Atividade corresponde a 1 semestre)

47 | Atividades Ligas Académicas Estudantis 04 150

OBS * Néo hé limite para atividade.

A tabela apresentada poderAo ser acrescentadas outras atividades, desde
que aprovadas pela Coordenacédo de Extensdo e pela Diregdo do CCSA,
ouvidas as coordenagfes de cursos para garantir a aderéncia aos
respectivos PPCs.
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Descricao das Atividades Complementares
Identificadas na Tabela

Atividades Esportivas da Atlética, Atividades da Empresa Jr. e das

Ligas Estudantis
Cadigo no TIA: 46

Atividades esportivas desenvolvidas por alunos do CCSA em competicGes ou
treinamentos demandados pela divisdo de esportes sob a chancela da
Universidade Presbiteriana Mackenzie. Além disso, atividades de consultoria e
gestdo desenvolvidas pelo aluno na Empresa Jr., bem como em uma das Ligas
Estudantis.

Critério para a validacdo das horas solicitadas:

Atividades Esportivas: Representacdo da universidade em modalidades de
competicdo regional, nacional ou internacional, sob a coordenacdo da divisdo
de esportes da Universidade Presbiteriana Mackenzie e supervisdo da
Coordenacéo de Extensdo do CCSA.

Atividades na Empresa Jr. e nas Ligas Estudantis: Ser uma atividade de cunho
educacional realizado na Liga Académica Estudantil (LAE) sob a supervisao
de um professor orientador e da Coordenacdo de Extensdo do CCSA.

Critérios para a atribuigdo de horas para atlética:

Total maximo de horas a atribuir:

4h Para cada atividade individual realizada
100h Para o total do curso
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Critérios para a atribuigdo de horas Empresa Jr. E Ligas Académicas:

Total maximo de horas a atribuir:

50h Discente Lider para um semestre de atuagao;

50h Discente Vice-Lider para um semestre de atuagao;
50h Discente Secretario para um semestre de atuacao;
30h Outros Discentes para um semestre de atuagao;
100h Para um ano de atuac&o;

150h Para um ano e meio ou mais de atuacéo.

Para a aplicacéo das horas para os discentes envolvidos nas atividades
propostas, deverdo ser respeitadas as seguintes regras:

Participacéo igual ou superior a 70% das atividades no semestre: atribuigdo
de 100% das horas atribuidas a participa¢do (30 horas).

Participagdo de 30% a menos de 70% das atividades no semestre: atribuicao
de 50% das horas atribuidas a participacdo (15 horas).

Participacao abaixo de 30% das atividades no semestre: ndo havera
atribuicdo de horas

Total maximo de horas a atribuir para as atividades desta
mesma modalidade e natureza exercidas em todo o curso:
150h

Certificacao valida:
O aluno deve apresentar um certificado sobre suas atividades emitido pelo
Coordenador da Divisdo de Esportes, pelo presidente da Empresa Junior
Mackenzie de Consultoria, ou pelo presidente da Liga Estudantil da
Universidade Presbiteriana Mackenzie, com o endosso da Coordenacdo de
Extensdo da unidade.
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Atividade em Laboratérios na Unidade
Cddigo no TIA: 1

Atividade realizada pelo aluno nos laboratérios do CCSA, sob a
supervisdo e/ou orientacdo de um professor do CCSA.

Critério para a validacgéo das horas solicitadas:

Ser um trabalho supervisionado por um professor do CCSA que
represente resultados de pesquisas ou de agdes realizadas que tragam
contribuicdes a comunidade em geral.

Critérios para a atribuicado de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada atividade: 60h

b) Total maximo de horas a atribuir para as atividades durante todo o
curso: 60h

Certificacao valida:

Declaracdo do professor do CCSA que supervisionou a apresentacao,

discriminando a duracdo da apresentacdo, a data e o local em que a
apresentacdo do trabalho foi realizada.
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Aprovacéo de Plano de Negdcios
Cddigo no TIA: 2

Submissao e aprovacdo de um plano de negécio elaborado pelo aluno
em um evento especifico promovido pelo CCSA ou por outro 6rgdo da
UPM, sob orientacdo de um professor do CCSA.

Critério para a validacéo das horas solicitadas:
Ser um Plano de Negdcios desenvolvido sob a supervisdo de um

professor do CCSA para atender a demandas de concursos e/ou projetos
empresariais, promovido pelo CCSA ou por outro érgao da UPM.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada Plano de Negdcio:
32h Aprovacao do projeto pela Comissdo avaliadora

b) Total maximo de horas a atribuir para as atividades desta mesma
modalidade e natureza exercidas em todo o curso: 64h

Certificacdo valida:

0O(a) aluno(a) devera apresentar um certificado emitido pelo responsavel
pelo Plano de Negocio do CCSA ou pelo 6rgdo da UPM promotor do
concurso, para cada etapa de desenvolvimento do plano de negécio: um
para a submissdo, outro para a aprovagao.
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Artigo Submetido
Cddigo no TIA: 3

Submissao de um artigo a um evento académico ,congresso, simpésio e
assemelhados ou a um periédico académico, sociocultural ou técnico-
empresarial.

Critérios para a atribuigdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada artigo submetido:

Artigo de natureza académica:
Este devera ser submetido a um periodico da CAPES - A, Bou C
ou a eventos académicos.
Horas a atribuir: 20h

Artigo de natureza técnico empresarial:
Este devera ser submetido a uma revista de negdcios
Horas a atribuir: 10h

Artigo de natureza educativa sociocultural:
Horas a atribuir: 5h
b) Total maximo de horas a atribuir para submissdo de artigo sem todo
o0 curso: N&o ha limite
Certificacdo valida:
0O(a) aluno(a) devera apresentar o comprovante de submissao do artigo

emitido pela revista ou pelo evento discriminando o titulo do artigo, o
autor, a data e local em que 0 mesmo foi enviado.
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Artigo Aprovado
Cddigo no TIA: 4

Aprovacdo de um artigo de cunho académico ou técnico em um evento
académico, como uma conferéncia ou seminario, ou em uma revista
académica.

Critérios para a validacéo das horas solicitadas:

Artigo de natureza cientifica deverd ser submetido a um periddico da
CAPES - A, B ou C ou a eventos académicos.

Artigo de natureza técnica devera ser submetido a uma revista de
negdcios (Revistas da Editora Abril, HSM, etc).

Artigo submetido a uma revista, jornal ou informativo de natureza
educativa, cultural ou social de extenséo a comunidade.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada artigo aprovado:
Publicacdo académica: 60h
Publicacdo em revistas de negdcios:40h

b) Total maximo de horas a atribuir para artigos aprovados em todo o
curso: N&o ha limite

Certificacdo valida:

O aluno devera apresentar o comprovante de aprovagao para publicacdo
do artigo emitido pelo periodico que o aprovou com a discriminagao do

titulo do artigo, do autor, da data e do local e em que 0 mesmo foi aceito
ou copia da propria publicagéo.
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Atividades Promovidas pelo CIT / Incubadora
Cddigo no TIA: 6

Participacdo do aluno em trabalhos realizados pela coordenacdo de
Inovacdo Tecnoldgica da UPM.

Critérios para a atribuigdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para o deposito do projeto ,
ou para apresentacdo de projeto: 20h

b) Total maximo de horas a atribuir para participacdo em trabalhos
realizados em todo o curso: 100h

Certificacao valida:
O aluno deverd apresentar um certificado emitido e assinado pelo

responsavel pelo CIT / Incubadora com a discriminacao do contetdo do
trabalho realizado e 0 nome completo do aluno.
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Coléquio
Cddigo no TIA: 7

Participacdo do aluno em um coléquio promovido pelo CCSA.
Critério para a validacéo das horas solicitadas:

Participar do col6quio, seja como debatedor, seja como apresentador.
Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada atividade realizada: 8h

b) Total maximo de horas a atribuir para as atividades desta mesma
modalidade e natureza exercidas em todo o curso: 64h

Certificacao valida:

N&o havera necessidade de apresentar certificado, por ser uma atividade
promovida pelo CCSA. O registro e o crédito das horas sdo feitos
automaticamente no Sistema.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a

responsabilidade do aluno em obter este documento como comprovagéo
da sua participacao nesta atividade.
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Curso de Ensino a Distancia
Cadigo no TIA: 44

Participacdo do aluno em um curso on line realizado apds o ingresso no
curso de graduacdo do CCSA onde o aluno esta matriculado.

Critérios para o crédito das horas realizadas:

Ser um curso on line promovido por uma instituicdo com CNPJ e que
tenha aderéncia ao curso no qual o aluno esta matriculado no CCSA,

N&o serdo reconhecidas como Atividades Complementares as horas
decorrentes de cursos on line de natureza técnica ou de pds-graduacdo
realizados em periodo concomitante a realizacdo dos cursos de
graduacdo em realizacdo no CCSA.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas atribuidas para cada curso a distancia
realizado: 20h por curso.

b) Total maximo de horas atribuidas para cada curso presencial emtodo
0 curso: 100h

Certificacdo valida:

O aluno devera apresentar o certificado sobre o curso realizado emitido
pela entidade promotora explicitando o titulo do curso, o contelido do
curso, a duragdo do curso, a data e horério, 0 nome e a assinatura do
responsével pelo curso, bem como um cddigo de validagao que permita a
checagem da realizag&o da atividade.
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Destacamos que a aceitacdo do certificado dependera da conclusao
com desempenho satisfatorio, conforme critérios basicos de
aprovacao. Além disso, salientamos que o certificado deve conter
um link ou um QR code para autenticacdo; caso contrario, sera
desconsiderado.

E importante observar que sera considerado um méaximo de 6 horas por

dia de curso; caso haja mais horas diarias, apenas as 6 primeiras serdo
contabilizadas
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Curso de Ensino Presencial
Codigodo TIA: 8

Participagdo do aluno em um curso presencial realizado ap6s o ingresso
no curso de Graduagdo do CCSA onde o aluno esta matriculado.

Critérios para o crédito das horas realizadas em cursos
presenciais:

Ser um curso presencial promovido por uma instituicdo de natureza
académica reconhecida pelo MEC e que tenha aderéncia ao curso no qual
0 aluno esta matriculado no CCSA,

N&o serdo reconhecidas como Atividades Complementares as horas
decorrentes de cursos técnicos ou de pés-graduacdo realizados em
periodo concomitante a realizacdo dos cursos de graduacdo em
realizacdo no CCSA.

Critérios para a atribuigcdo de horas:

a) Total maximo de horas atribuidas para cada curso presencial
realizado: 30h por curso.

b) Total maximo de horas atribuidas para cada curso presencial emtodo
0 curso: 100h

Certificacdo valida:

O aluno devera apresentar o certificado sobre o curso realizado e
emitido pela entidade promotora explicitando: o titulo do curso, o
conteudo , a duragdo, a data, o local, o periodo (horério). Ademais €
necessario que conste nocertificado o nome e a assinatura do
responsavel pelo curso, nimero do CNPJ e nome da instituigao.
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Destacamos que a aceitacdo do certificado dependera da conclusao
com desempenho satisfatorio, conforme critérios basicos de
aprovacao. Além disso, salientamos que o certificado deve conter
um link ou um QR code para autenticacdo; caso contrario, sera
desconsiderado.

E importante observar que sera considerado um méaximo de 6 horas por

dia de curso; caso haja mais horas diarias, apenas as 6 primeiras serdo
contabilizadas.
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Curso de Idioma Estrangeiro e Libras
Cddigo no TIA: 9

Participagdo do aluno em um curso de idioma estrangeiro realizado depois
do ingresso em cursos do CCSA.

Critério para a validacgéo das horas solicitadas:

Ser um curso realizado por uma escola de ensino de idiomas registrada
no CNPJ, de modo presencial ou a distancia.

Critérios para a atribuicdo de horas:
a) Total maximo de horas a atribuir por atividade: 30h

b) Total maximo de horas a atribuir para cursos de lingua estrangeira
realizados em todo o curso: 90h

Certificacao valida:

O (a) aluno(a) devera apresentar o certificado emitido pela escola de
idiomas, contendo informacdes detalhadas como carga horaria, data,
local, periodo e grau de aproveitamento. No caso de cursos realizados a
distancia, o certificado também deve incluir um c6digo de validacéo.

Destacamos que a aceitacdo do certificado dependera da conclusao
com desempenho satisfatério, conforme critérios basicos de
aprovacao. Além disso, salientamos que o certificado deve conter
um link ou um QR code para autenticacdo; caso contrario, seré
desconsiderado.

E importante observar que sera considerado um maximo de 6 horas por

dia de curso; caso haja mais horas diarias, apenas as 6 primeiras serdo
contabilizadas.
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Desafio ADM / Hagatom
Cddigo no TIA: 10

Participacdo do aluno no evento de avaliagdo de conhecimento integrado
promovido pela Coordenacdo do Curso de Administragdo do CCSA.

Critérios para a validac&o das horas solicitadas:

Participacdo integral nas atividades do desafio ADM.

Critérios para a atribuicado de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada atividade realizada: 12h
a cada dia de participacdo no evento e 8h para os alunos que acertarem
30 ou mais questdes do desafio ADM.

b) Total maximo de horas a atribuir para participacdo em Desafios
ADM todo o curso: 128h.

Certificacao valida:

N&o havera necessidade de apresentar certificado, por ser uma atividade
promovida pelo CCSA. O registro e o crédito das horas sdo feitos
automaticamente no Sistema.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a

responsabilidade do aluno em obter este documento como comprovagao
da sua participacao nesta atividade.

31



Disciplina Eletiva
Cddigo no TIA: 11

Participacdo do aluno em uma disciplina eletiva em um curso na
Universidade Presbiteriana Mackenzie, em universidades brasileiras
conveniadas com a UPM ou em outros cursos do proprio CCSA que nao
seja 0 matriculado desde que sua participacdo ocorra ap6s a matricula
do aluno no curso de graduacdo do CCSA.

Critério para a validacéo das horas solicitadas:

Ser uma disciplina cursada em uma Universidade que tenha convénio
com a Universidade Presbiteriana Mackenzie ou na UPM, inclusive em
outros cursos do CCSA.

Disciplina optativa do préprio curso ndo é considerada eletiva.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada atividade realizada
presencialmente: corresponde a carga horaria da disciplina cursada,
traduzida em horas-rel6gio (de 60 minutos): 60h

b) Total maximo de horas a atribuir para cada atividade realizada pelo
EAD: corresponde a carga horaria da disciplina cursada, traduzida
em horas-relogio (de 60 minutos): 30h

c) Total maximo de horas a atribuir para disciplinas eletivas cursadas
presencialmente em todo o curso: 120h

d) Total maximo de horas a atribuir para disciplinas eletivas cursadas
pelo EaD em todo o curso: 60h

Certificacdo valida:

O aluno deverd apresentar o Certificado emitido pela institui¢cdo na qual
a disciplina foi cursada, discriminando o titulo da disciplina, o seu
conteldo, o professor responsavel, a carga horaria (em horas-rel6gio), a
data, local e o periodo em que ela foi realizada, assim como o resultado
da avaliagdo, comprovando a aprovacgdo doaluno.
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Iniciacdo Cientifica
Cddigo no TIA: 13

Participacdo do aluno nas varias etapas de um projeto de Iniciacao
Cientifica (PIBIC, PIVIC, PIBIT ou PIBEX) desenvolvido sob
orientacdo de um professor do CCSA.

Critérios para a validacéo das horas solicitadas:
Ser um projeto de iniciacdo de pesquisa PIBIC, PIVIC ou PIBEX.

Critérios para a atribuicado de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada etapas de
desenvolvimento do projeto: 20h na aprovacéo do projeto e 60 depdsito do
projeto na Coordenacédo de Pesquisa

b) Total maximo de horas a atribuir para a participacdo em projetos de
Iniciacdo Cientifica em todo o curso: 160h

Certificacao valida:

O aluno deveréa apresentar o Certificado emitido pela Coordenacédo de
Pesquisa da Universidade Presbiteriana Mackenzie com a identificacao

do projeto, do aluno, do orientador, do periodo em que o projeto foi
desenvolvido e das etapas concluidas.
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Intercambio
Cddigo no TIA: 14

Atividade decorrente da participacdo do aluno em um intercdmbio
internacional de natureza académica ou técnico-empresarial.

Critérios para a validac&o das horas solicitadas:

Ser um intercdmbio de natureza académica previamente aprovado pela
COlI - UPM, com duragdao minima de 6 meses;

Ser um intercdmbio de natureza técnica-empresarial para fins de
treinamento oferecido por uma organizacdo, a proposta deste
intercAmbio precisa ter alinhamento com o curso de graduagdo do
CCSA no qual o aluno esta matriculado.

Critérios para a atribuicdo de horas:

Total maximo de horas a atribuir para o Intercdmbio Internacional:

a) 100h para intercAmbio promovido pela Universidade Mackenzie por
meio da COIl - Coordenadoria de Cooperacdo Institucional e
Internacional.

b) 100h para intercambio técnico-empresarial promovido pela empresa
em gue o aluno trabalhe ou faga estagio, com a intencdo de realizar
um treinamento profissional que tenha alinhamento com o curso
onde do CCSA onde o aluno estdmatriculado.

¢) Total maximo de horas a atribuir para as atividades desta mesma
modalidade e natureza exercidas em todo o curso: 100h

Certificacdo valida:

O aluno deverd apresentar o certificado de participagdo emitido pelo
COl ou pela organizacdo promotora.

O certificado deve conter; o objetivo, a duragdo, inicio e fim, e local em
que o intercambio foi realizado.

34



Mackenzie Voluntario
Cddigo no TIA: 15

Participacdo do aluno em um trabalho voluntério promovido pelo CCSA
ou pela UPM.

Critério para a validacgéo das horas solicitadas:

Participar de trabalho voluntario promovido pelo CCSA ou pela UPM,
que gere prestacdo de servigos a comunidade.

Critérios para a atribuicado de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada trabalho voluntario
realizado: 8h

b) Total maximo de horas a atribuir para trabalhos voluntarios emtodo o
curso: 50h

Certificacao valida:

Certificado emitido pela Coordenacdo de Extensdo da Universidade
Presbiteriana Mackenzie ou pelo Coordenador de Atividades de
Extensdo do CCSA o documento deve conter: a descri¢do, a duracao ,
data e o local do trabalho realizado.

Obs: Doacdes de sangue e doagbes em geral (de brinquedos, de roupas,
etc), mesmo que promovidas pela UPM ndo sdo consideradas
Atividades Complementares validas pelo CCSA.
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Monitoria por Semestre
Cddigo no TIA: 16

Participagdo do aluno em atividades de monitoria académicas, promovidas
pelo CCSA ou pela UPM.

Critério para a validacgéo das horas solicitadas:

Ser uma atividade de monitoria académica previamente aprovado pela
Direcdo do CCSA ou pela Coordenacdo de Apoio Discente da UPM.

Critérios para a atribuicado de horas:
a) Total maximo de horas a atribuir para cada monitoria realizada: 60h

b) Total maximo de horas a atribuir para monitorias realizadas em todo
0 curso: 120h

Certificacao valida:

N&o havera necessidade de apresentar certificado, por ser uma atividade
promovida pelo CCSA. O registro e o crédito das horas sdo feitos
automaticamente no Sistema.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a

responsabilidade do aluno em obter este documento como comprovagéo
da sua participacao nesta atividade.
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Organizagéo de Evento do CCSA
Cddigo no TIA: 17

Participacdo do aluno na organizacao de eventos promovidos pelo
CCSA.

Critério para a validacgéo das horas solicitadas:
O aluno deve ter participado da organizagdo de evento promovido

pelo CCSA e que envolva planejamento, gestdo de dados, gestédo de
pessoas ou de informagdes.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para participacdo da organizagéo
de eventos: 6h por dia.

b) Total maximo de horas a atribuir para a participacao da organizagéo
de eventos do CCSA em todo o curso: N&o ha limite

Certificacao valida:

N&o havera necessidade de apresentar certificado, por ser uma atividade
promovida pelo CCSA. O registro e o crédito das horas sdo feitos
automaticamente no Sistema.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a

responsabilidade do aluno em obter este documento como comprovagado
da sua participacao nesta atividade.
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Ouvinte de Banca de TCC
Cddigo no TIA: 19

Participacdo do aluno como ouvinte em uma banca de TCC Il do curso
em gue o aluno estad matriculado.
Critérios para a validac&o das horas solicitadas:

Participar de bancas de TCC do curso em que esta matriculado.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada participacdo em banca
de TCC: 2h

b) Total de participa¢do em bancas de TCC em todo o curso: 20h -
respeitado o limite de 3 bancas por semestre.

Certificacao valida:

N&o havera necessidade de apresentar certificado, por ser uma atividade
promovida pelo CCSA. O registro e o crédito das horas sdo feitos por
meio de folha de presenga entregue pelo professor responsavel pela banca.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a

responsabilidade do aluno em obter este documento como comprovagao
da sua participacao nesta atividade.
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Participacdo como Meséario em Eleices Estaduais e Federais
Cddigo no TIA: 32

Exercicio da fungdo de mesario em elei¢des estaduais e federais.

Critérios para a validac&o das horas solicitadas:

Ter participado do sistema de elei¢es estaduais ou federais como
mesario ou em qualquer outra atribuicdo designada pelo Tribunal
Regional Eleitoral.

Critérios para a atribuicado de horas:
a) Total de horas a atribuir: 5h.

b) Total em todo o curso: Sem limite

Certificacao valida:

Certificado ou declaracdo do juiz do Tribunal Regional Eleitoral sobre a
participacdo do aluno como mesério ou colaborador da organizacdo de
uma elei¢do estadual ou federal.
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Participacdo em Evento Académico
Cddigo no TIA: 20

S&o horas decorrentes da participacdo em um evento do tipo:
Congresso, Forum, Simpaosio, Encontro ou Seminario de natureza
académica.

Critérios para a validac&o das horas solicitadas:

Ser um evento promovido por uma instituicdo ou 6rgdo de natureza
académica.

Critérios para a atribuicdo de horas:
a) Total maximo de horas a atribuir para cada atividade realizada
por dia: 8h

b) Total maximo de horas a atribuir para as atividades desta mesma
modalidade e natureza exercidas em todo o curso: 50h

Certificacdo Valida:

O aluno devera apresentar o certificado emitido pela instituicdo/érgao
que promoveu o evento, com a discriminacdo da carga horaria, o local e
o0 periodo em que a atividade foi realizada.
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Participacdo em Palestra
Cddigo no TIA: 21

Participagdo do aluno em uma palestra cujo contetdo tenha aderéncia
ao curso do CCSA em que esta matriculado.

Critério para a validacgéo das horas solicitadas:

Ser uma palestra cujo contetdo tenha aderéncia com o curso do CCSA
no qual o aluno esta matriculado;

Ser uma palestra promovida por uma organizacdo devidamente
credenciada, que oferece cursos de qualificacdo profissional ou pela
area de Desenvolvimento de Pessoas (RH) de uma empresa com CNPJ;

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada palestra assistida ou ministrada:
2h

b) Total maximo de horas a atribuir para palestras assistidas ou ministradas em
todo o curso:
50h

Certificacao valida:

Certificado emitido pela instituicdo/orgdo que promoveu a palestra,
discriminando o titulo da palestra. E necessério a especificagio do
nome, duracgdo, data, local da palestra e 0 nome do palestrante.

Quando a palestra for promovida pelo CCSA, ndo havera necessidade
de apresentar certificado. O registro e o crédito das horas sdo feitos
automaticamente nosistema.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a
responsabilidade do aluno em obter este documento como comprovacgao
da sua participacdo nesta atividade.
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Participacdo em Projeto de Pesquisa / Extenséo
Cddigo no TIA: 22

Coparticipagdo do aluno em um projeto de pesquisa / extensdo
Por um Ndcleo de Pesquisa ou por professor do CCSA.

Critério para a validacgéo das horas solicitadas:

Ser participante de um projeto académico voltado para o ensino,
pesquisa ou extensdao a convite de algum professor ou Nucleo de
pesquisa do CCSA.

Critérios para a atribuicado de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada pesquisa de que o aluno
tem coparticipacdo: 40h por projeto

b) Total maximo de horas a atribuir para coparticipac6es do aluno em
todo o curso: 80h
Certificacdo valida:

N&o havera necessidade de apresentar certificado, por ser uma atividade
promovida pelo CCSA. O registro e o crédito das horas sdo feitos
automaticamente no Sistema.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a

responsabilidade do aluno em obter este documento como comprovacgao
da sua participacao nesta atividade.
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Premiagéo em Evento
Cddigo no TIA: 24

Prémio obtido pelo aluno em decorréncia de um trabalho realizado
durante agraduacéo e que seja aderente ao curso do CCSA, que e oaluno
estd matriculado.

Critérios para a validac&o das horas solicitadas:

Ser uma premiacéo decorrente de um trabalho que represente resultados
de estudos, de pesquisas, de planos de negécios ou de participacdo em
concursos promovidos por organizacdes académicas, empresariais ou
culturais, sempre sob orientac@o de um professor.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada prémio obtido: 15h

b) Total madximo de horas a atribuir para prémios obtidos: 60h
Certificacdo valida:

O aluno devera apresentar o certificado emitido pela
instituicdo/drgdo que ofertou a premiacdo, discriminando o
objeto da premiacdo, o nome do aluno, a data e o local da
concessao do prémio.
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Representante de Turma
Cddigo no TIA: 29

Exercicio da fungdo de Representante de turma dos cursos de Graduagdo
do CCSA.

Critérios para a validac&o das horas solicitadas:

Ter sido eleito representante ou suplente de representante de sua turma,
de acordo com Edital especifico para tal divulgado semestralmente pela
Diretoria do CCSA, (com mandato de um semestre letivo).

Ter participado de reunides com a coordena¢do do curso em que esta
matriculado, realizadas de acordo com calendario constante do mesmo
Edital.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada mandato: 10h para o
representante e 5h para o suplente de representante. A atribuicao
de horas é proporcional a participacdo do representante nas reunides
com a Coordenacdo, de acordo com tabela constante do Edital.

b) Total de mandatos que correspondem a atribui¢fes de horas durante
0 curso: 90h para representante e 15 parasuplente.

Certificacdo valida:

N&o havera necessidade de apresentar certificado, por ser uma atividade
promovida pelo CCSA. O registro e o crédito das horas sdo feitos
automaticamente no Sistema.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a
responsabilidade do aluno em obter este documento como comprovacéo
da sua participacédo nesta atividade.
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Representante Discente
Cddigo no TIA: 31

Exercicio da funcdo de Representante Discente junto ao Conselho de
Coordenadores do CCSA e junto a Congregacao do CCSA.

Critérios para a validac&o das horas solicitadas:

Ser Representante de Turma e ter sido eleito Representante Discente
pelos demais Representantes, de acordo com Edital especifico para tal
divulgado semestralmente pela Diretoria do CCSA, com mandato de um
semestre letivo;

Ter participado das reunides mensais do Conselho de Coordenadores
do CCSA e das reunides semestrais e extraordinarias do CCSA,
atendendo a convocacdes especificas.

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada mandato: 60h
A atribuicdo de horas é proporcional a participacdo do
representante nas reunides para as quais ele for convocado.

b) Total de mandatos que correspondem a atribuicBes de horas durante
0 curso: 120h.

Certificacdo valida:

N&o havera necessidade de apresentar certificado, por ser uma atividade
promovida pelo CCSA. O registro e o crédito das horas sdo feitos
automaticamente no sistema.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a
responsabilidade do aluno em obter este documento como comprovagao

da sua participacédo nesta atividade.
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Semana do CCSA
Cddigo no TIA: 25

Participacdo do aluno em eventos que compdem o Mackenzie Business Week,
promovida pela Coordenacdo de Extensdo do CCSA.

Critérios para a atribuigdo de horas:

a) Total de horas a atribuir em cada palestra ou oficina 2h. Estas horas
poderdo ser dobradas, conforme critérios estabelecidos pelo comité
gestor responsavel pelo evento.

b) Total maximo de horas a atribuir para a participacdo no evento:
40h.

¢) Total maximo de horas a atribuir para a participacdo do
aluno no evento durante o curso: ndo ha limite.

Certificacao valida:

N&o seré necessario apresentar certificado, pois a atividade € promovida
pelo CCSA. O registro e a contabilizacdo das horas sdo realizados
automaticamente no sistema, desde que a presenca tenha sido
devidamente computada.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a

responsabilidade do aluno em obter este documento como comprovagao
da sua participacdo nesta atividade.
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Semana da Ciéncia e Tecnologia
Cddigo no TIA: 26

Participagdo do aluno em eventos constantes da Programagdo da
Semana da Ciéncia e Tecnologia do CCSA.

Critérios para a atribuigdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir por atividade:4h.

b) Total maximo de horas a atribuir para a participacao do aluno no
evento durante o curso: 80h.

Certificacao valida:

N&o sera necessario apresentar certificado, pois a atividade € promovida
pelo CCSA. O registro e a contabilizacdo das horas sdo realizados
automaticamente no sistema, desde que a presenca tenha sido
devidamente computada.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a

responsabilidade do aluno em obter este documento como comprovacgao
da sua participacao nestaatividade.
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Visita Técnica

Cddigo no TIA: 27
Participagdo do aluno em uma visita técnica a uma empresa ou a uma
organizacao de interesse académico.
Critérios para a validacéo das horas solicitadas:
Ser uma visita técnica previamente aprovada pela Coordenagao do
Curso no qual o aluno esta matriculado.
Ser uma visita realizada para atender a um objetivo de natureza

académica proposto por um professor responsavel;
Ser uma visita realizada sob a supervisao de um professor responsavel;

Critérios para a atribuicdo de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada visita realizada por dia: 8h

b) Total maximo de horas a atribuir para visitas técnicas em todo o curso:
20h

Certificacao valida:

N&o havera necessidade de apresentar certificado, por ser uma atividade
promovida pelo CCSA. O registro e o crédito das horas sdo feitos
automaticamente no sistema.

A ndo necessidade de apresentacdo deste certificado ndo exime a

responsabilidade do aluno em obter este documento como comprovagao
da sua participacdo nestaatividade.
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Workshop / Dinamica de trabalho
Cddigo no TIA: 28

Participagdo do aluno em workshop de natureza académica ou
técnico-empresarial que tenha uma proposta e contetdo
programatico aderente ao Projeto Pedagdgico do curso de
graduacéo.

Critérios para a validac&o das horas solicitadas:

Ser um workshop promovido por alguma institui¢cdo ou organizagéo de
carater educacional ou empresarial comCNPJ;

Critérios para a atribuicado de horas:

a) Total maximo de horas a atribuir para cada workshop realizado por dia:
4h

b) Total maximo de horas a atribuir para workshop em todo o curso:
20h

Certificacao valida:
O aluno deverd apresentar um certificado emitido pela entidade

promotora explicitando o titulo do workshop, a carga horaria, a data, o
local, o periodo, 0 nome e a assinatura do responsavel pela atividade.
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Planejamento

Atividade Data: Total dehoras

Contato: atividadescomplementares.ccsa@mackenzie.br
Ramal: 2766.7125
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