
 

 

 

 

PROCESSO SELETIVO 

Estágio em Gestão de Projetos 

 

O Idec é uma associação de consumidores e uma organização não governamental, sem fins 

lucrativos, totalmente independente de governos, partidos políticos e empresas privadas. Há 35 

anos o Idec se dedica a defender e representar as pessoas como consumidoras de produtos e 

serviços, e traz em sua trajetória muitas lutas e vitórias na defesa dos direitos do consumidor, sendo 

inclusive um dos protagonistas da criação do Código de Defesa do Consumidor.  

O Idec é muito conhecido pelas ações judiciais coletivas que movem contra grandes empresas 

defendendo os direitos dos consumidores. Sua atuação perante os tribunais superiores é 

reconhecida como uma das mais relevantes para a conquista de direitos coletivos no Brasil. É 

também a organização de consumidores mais presente nas maiores discussões do país sobre 

projetos de lei ou políticas públicas que afetam seus interesses. O Idec também realiza muitas 

atividades de advocacy e incidência política perante os poderes legislativos federal e locais, e é o 

principal representante dos consumidores perante as autoridades públicas, nos processos 

regulatórios e de participação social em políticas públicas.  

Para isso, estamos sempre produzindo muitas evidências tanto para usar na defesa e representação 

das pessoas como também para orientar a população em geral. O Idec é uma organização 

comprometida com o empoderamento da sociedade de consumidores e mantém um 

relacionamento próximo com seus milhares de associados, prestando serviços de orientação 

jurídica, representação para solução de reclamações individuais perante fornecedores, além de 

encaminhar denúncias para órgãos competentes.  

Todos no Idec acreditam que se as pessoas conhecerem seus direitos serão capazes de se defender 

contra abusos e ilegalidades, e por isso nos esforçamos muito para nos comunicar, educar e 

representar todos os consumidores conscientes de seu papel na sociedade. E para interagir e 

representar toda a sociedade de consumidores, acreditamos que o nosso ambiente de trabalho e 

nossas equipes devem representar a diversidade do nosso país! Respeitamos e incentivamos a 

singularidade e o potencial dos indivíduos e desejamos incluir profissionais diversos em todos os 

níveis de nossa organização. 

 

Política de Diversidade e Inclusão: Incentivamos a candidatura de pessoas negras, de outras 

etnias, com deficiência, LGBTQIAP+ e idosos. Caso se identifique ou se enquadre em alguma(s) 

categoria(s), explicitar no corpo do e-mail. 



 

 

 

 

 

DADOS DO EDITAL 

Data do Edital: 13/05/2024 

Prazo para candidatura: 31/05/2024 

Como se candidatar: Encaminhe o seu currículo, carta motivacional para vagas@idec.org.br citando 

no assunto “Processo Seletivo: Estágio em Gestão de Projetos – 2024” É importante que em sua 

carta de apresentação conste trajetória profissional, acadêmica e política; motivações para 

participação do processo seletivo; pretensão salarial e, breve argumentação sobre suas 

competências para ocupação desta posição. 

 

SOBRE A ÁREA DE PROJETOS E PROGRAMAS 

 

A área de Projetos e Programas é responsável: (1) pelo desenvolvimento de projetos, isto é, pela 

concepção de uma nova proposta para a defesa de alguma demanda dos consumidores-cidadãos 

brasileiros no âmbito das prioridades programáticas do Idec; (2) pelo planejamento e execução dos 

projetos, apoiando as equipes técnicas dos programas no detalhamento de planos de 

implementação, definindo metas, cronogramas e orçamentos e coordenando atividades e recursos 

para garantir o progresso eficiente dos projetos; (3) pelo monitoramento e avaliação, 

acompanhando o andamento e avaliando o impacto para garantir a sustentabilidade das atividades 

através da coleta de dados, análises e preparo de relatórios para garantir transparência e prestação 

de contas às partes interessadas; e (4) pela comunicação e parcerias, garantindo que todas as partes 

envolvidas estejam alinhadas, desde membros da equipe até parceiros e financiadores. 

 

SOBRE A VAGA 

Função: Estagiário(a) 

Área de Atuação: Projetos 

Horário de trabalho: 06 horas/dia, período a combinas, de segunda à sexta-feira 

Regime: Estágio 

Local de trabalho: Avenida Marquês de São Vicente, 446, salas 411 e 412, Barra Funda, São Paulo 

(SP). O trabalho ocorrerá de forma híbrida, em home office e na sede do Idec. 

Bolsa estágio: 2º ano 1.042,00, 3º ano 1.152,00, 4º ano 1.316,00 

Benefícios: Auxílio transporte (quando presencial), Ajuda de Custo – home office, Day Off de 

Aniversário; Convênio Sesc. 

 



 

 

 

 

 

REQUISITOS 

 

✓ Cursando a partir do 2º ano em 2024 de Administração, Gestão de Políticas Públicas, 

Contabilidade, Economia, Ciências Sociais ou áreas relacionada. 

 

Habilidades 

 

✓ Comunicação produtiva (verbal, não verbal, escrita). 

✓ Conhecimentos em informática (nível mínimo intermediário em Excel);  

✓ Noções das rotinas administrativas e financeiras  

✓ Facilidade em desenvolver planilhas de controles.  

✓ Inglês básico (inglês avançado será considerado um diferencial) 

✓ Boa comunicação (oral e escrita); 

✓ Comprometimento. 

 

 

Atitudes 

 

✓ Discrição, sigilo e confidencialidade; empatia, cordialidade e escuta ativa, proatividade e 

trabalho em equipe, assiduidade, pontualidade e presença produtiva. 

 

 

ATRIBUIÇÕES 

 

✓ Acompanhar, junto os Programas do Idec, o planejamento e acompanhamento das 

atividades;  

✓ Elaboração de planilhas, documentos de controle e relatórios narrativos e financeiros dos 

projetos do Idec; 

✓ Acompanhamento da execução financeira dos projetos garantindo a sustentabilidade 

organizacional;  

✓ Organização e atualização da documentação dos processos internos e externos dos 

projetos; 

✓ Fazer cotações e apoiar outras áreas da organização em processos com fornecedores e 

prestadores de serviço. 

 



 

 

 

 

 

ETAPAS DO PROCESSO 

 

✓ Primeira etapa: 13/05/2024 a 31/05/2024 

Envio de currículo e carta de motivação com a síntese de sua trajetória prévia e o motivo de 

interesse pela vaga e pela área de trabalho; 

✓ Segunda etapa: 03/06/2024 a 14/06/2024 

Entrevista com a área de Projetos e Programas; 

✓ Terceira etapa: 17/06/2024 a 21/06/2024 

Se necessário, a realização de uma atividade por escrito; 

✓ Quarta etapa: 24/06/2024 a 28/06/2024 

Se necessário, realização de uma nova entrevista com Coex e área de Projetos e Programas 

✓ Prazo estimado para encerramento do processo – 2ª quinzena de junho de 2024 

✓ Prazo estimado para início das atividades: 08/07/2024 

*Todos os candidatos permanecerão em nosso Banco de Talentos por 01 ano, contados a 

partir da data do envio do currículo. 

 


