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TUTORIAL REMATRÍCULA – 2025 

 

Passo 1: Acesse o Portal do Aluno utilizando o login e senha do Responsável Financeiro. 

 

 
 

Passo 2: No menu esquerdo, clique em “Rematrícula”. Caso tenha mais de um filho, clique em 

“Alterar Aluno”, localizado no centro superior da tela. 

 

 
 

https://institutopresbiteriano166326.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/Web/App/Edu/PortalEducacional/login/
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Passo 3: Confira o ano letivo e clique em “Próximo”. 

 

 
 

3.1. Verifique se o ano/série e o turno estão corretos e clique em “Próximo”. 

 

 
 

3.2. Agora é a hora de preencher a Ficha Médica. Para isso, clique em cada uma das quatro 

setas destacadas na imagem abaixo e responda a cada uma das perguntas, tomando o cuidado 

de não deixar nenhuma das obrigatórias sem resposta. Só assim o sistema permitirá seguir para 

o próximo passo. 

Após aceitar os termos, no canto inferior esquerdo, volte para a parte superior da tela e clique em 

“Próximo”. 
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3.3. Na seção “Disciplinas”, não é necessário realizar nenhuma ação, pois todos os alunos são 

vinculados automaticamente às disciplinas da matriz curricular. Sendo assim, basta clicar em 

“Próximo”. 

 

 
 

3.4. Após a leitura de todas as cláusulas do Contrato de Prestação de Serviços Educacionais, 

clique em "Li e aceito os termos" no canto inferior esquerdo da tela. Isso habilitará o botão para 

“Assinar o contrato”, então clique nele! 
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3.5. O Responsável Financeiro receberá dois e-mails no endereço indicado no texto inicial: um 

para visualizar a cópia do documento e outro com um Token de segurança. Esse Token é formado 

por seis letras maiúsculas. Copie as letras, insira no local destacado na imagem abaixo e clique 

em “OK”. 

 

 
 

3.6. O sistema exibirá uma mensagem de sucesso no canto superior esquerdo da tela, 

confirmando a conclusão do processo. 
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3.7. Pronto! A matrícula no ano letivo de 2025 foi realizada com sucesso. Nesse momento, você 

poderá baixar uma cópia do contrato financeiro assinado eletronicamente. 

 

 

 

Passo 4: O boleto bancário estará disponível para a realização do pagamento. 

 

ATENÇÃO: A data de vencimento do boleto será de dois dias após a data da finalização da 

matrícula. 

 


