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CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. A Monitoria deve cumprir suas finalidades consoante os principios
norteadores de sua criacao legal e as regras institucionais, a saber:

I. despertar no discente o interesse pela pratica pedagodgica, nos cursos de
graduacédo, no compartilhamento de experiéncias do processo de ensino
aprendizagem, de formagao integral e autbnoma na construgéo do conhecimento
e no desenvolvimento de disciplinas préticas, disciplinas com um numero
elevado de alunos e disciplinas com alto indice de dificuldades que geram
reprovacoes, regularmente descritas em projeto apresentado pelo Coordenador
de Curso de Graduacéo e aprovado pela Coordenacdo Académica, com a devida
justificativa da necessidade de Monitor;

II. estimular no discente o interesse de continuar com os estudos apés a
graduacdo, fazendo com que ele seja protagonista de sua historia e do seu
grupo, interagindo para a docéncia superior;

[ll. assegurar a transmissao da filosofia educacional e das linhas de pesquisa a
novas geracgoes.

Paragrafo unico. A Monitoria é exercida, Unica e exclusivamente, em ambiente
académico no ambito da Faculdade Presbiteriana Mackenzie Rio (FPM RIO) ou
em areas afins a atividade e necessarias ao cumprimento das atribuicbes do
Monitor.

Art. 2°. A duracao maxima do exercicio da Monitoria sera de 01 (um) semestre,
renovavel uma Unica vez pelo mesmo periodo, mediante avaliacdo e
recomendacao do Professor Orientador.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 3°. Compete ao Monitor, respeitado o projeto de Monitoria, dentre outras
tarefas designadas pelo Professor Orientador da disciplina:

I. colaborar nas aulas, seminarios, eventos cientificos e académicos, trabalhos
praticos e de laboratérios ou ateliés;
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II. assistir o Professor na orientacdo de alunos, esclarecendo e auxiliando os
estudantes nas atividades realizadas em classe e/ou laboratérios e em
pesquisas;

Ill. selecionar bibliografia e elaborar pesquisas na &rea da disciplina ou do
projeto;

IV. promover as a¢des necessérias para o cumprimento e desenvolvimento do
projeto a que se encontrar vinculado;

V. auxiliar o professor na elaboracdo de listas de exercicios e trabalhos
complementares;

VI. dirimir as duvidas dos alunos quanto aos exercicios e trabalhos
complementares;

VII. dar assisténcia ao professor na coleta de dados e informagdes que possam
contribuir para a elaboragéo das atividades em sala de aula e extraclasse;

VIII. disponibilizar um horério especifico para plantdo de davidas;

IX. apresentar, ao término da Monitoria, relatorio das atividades desenvolvidas,
em que conste avaliacdo do seu desempenho, da orientacdo recebida e das
condi¢cbes em que desenvolveu suas atividades;

X. desenvolver outras atividades inerentes as funcdes de Monitor, sob a
orientacao do professor a que se vincula a disciplina.

CAPITULO IlI
DO FUNCIONAMENTO E EXTINCAO

Art. 4°. Cumpridas as formalidades legais, pode ser admitido como Monitor dos
cursos de graduacédo oferecidos pela FPM RIO, segundo quadro fixado pela
Coordenacéo Académica, o aluno que preencher os seguintes requisitos:

l. estar regularmente matriculado das segundas as penultimas etapas dos cursos
de graduacéo da FPM RIO, para o exercicio da Monitoria;

. ter sido aprovado em todas as disciplinas constantes da primeira etapa do
Curso de Graduacdo em que estiver matriculado;

lll. ndo possuir em seu prontuario penalidade disciplinar ou conduta
desabonadora para o exercicio das funcdes de Monitoria;

IV. ter sido aprovado no processo de selecdo, de acordo com critérios
estabelecidos pela Coordenadoria de Curso de Graduagéao, estando vinculado a
uma disciplina ou a um projeto;
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V. ter formalizado a sua designacgédo, informando a Secretaria Académica, no
periodo por esta determinado, os dias e horarios de exercicio da Monitoria,
respeitados os horarios de aula e atividades curriculares;

VI. ter disponibilidade horaria para o desenvolvimento das atividades
programadas e cumprir os horarios estabelecidos pelo Docente.

Art. 5°. A carga horaria semanal a ser exercida pelo Monitor € de 06 (seis) horas.

Art. 6°. Sao deveres do Monitor:

I. desenvolver as atividades inerentes a funcdo de Monitor;

[I. cumprir as atribuicdes determinadas pelo Professor Orientador;

[ll. cumprir os horéarios estabelecidos pela Coordenadoria de Curso de
Graduacao, ouvida a Coordenacdo Académica, sem prejuizo da frequéncia as
aulas, do cumprimento de trabalhos escolares e provas;

IV. apresentar a Secretaria Académica, até o dia 30 de cada més, relatorio
mensal das atividades desenvolvidas, com anuéncia do Docente.

Art. 7°. E vedado ao Monitor:

I. substituir o Professor na ministracao de aulas;

II. aplicar ou corrigir provas e trabalhos de verificagéo do rendimento escolar;
[ll. ministrar cursos de acompanhamento, em carater particular, para alunos que
estiverem cursando a disciplina objeto da Monitoria.

Art. 8°. Sao direitos do Monitor:

I. receber Bolsa Monitoria em valor fixado pelo Instituto Presbiteriano Mackenzie,
preferencialmente por abatimento em sua boleta mensal ou por meio de crédito
em conta corrente de titularidade do Monitor, caso seja bolsista;

II. obter certificado expedido pela Secretaria Académica, no final do exercicio da
Monitoria e com comprovacgao de desempenho;

1. receber no final do exercicio, com comprovacao de desempenho, pelo menos
40 horas complementares na modalidade ensino, com pontuacdo determinada
no Regulamento das Atividades Complementares ou Ato Normativo proprio de
cada Curso;

IV. ter preferéncia na indicacdo para: a) ingresso na carreira docente; b)
participacdo em projeto de pesquisa na graduacao.
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V. renovar o exercicio da Monitoria por mais um periodo semestral, nos termos
do Art. 2°.

§ 1°. O aluno participante e n&o selecionado no processo seletivo de Monitoria
podera, a convite do professor e salvo a existéncia da situacao prevista no 8 2°,
do artigo 17, exercer, informal e voluntariamente, atividades nessa condicéo,
cabendo-lhe somente o direito do inciso Ill deste artigo, mediante comprovagao
por relatorio circunstanciado do Docente.

§ 2°. A vaga devera ser oferecida, em primeiro lugar, aos alunos da lista de
espera e, em caso de ndo haver candidato, o professor podera escolher um
aluno nao participante do processo seletivo.

Art. 9°. O pagamento integral da Bolsa Monitoria, na modalidade de depdésito em
conta corrente, ocorrera até o décimo dia Gtil do més subsequente.

§ 1°. O efetivo cumprimento do exercicio da Monitoria € comprovado por meio
do controle de presenca da Secretaria Académica, que enviara relatorio a
Diretoria Geral ao final de cada més.

§ 2°. A auséncia a 25% ou mais do horario mensal acarretara o cancelamento
do pagamento da Bolsa Monitoria do més, caso nao haja justificativa aprovada
pelo Professor, com anuéncia do Coordenador de Curso e Diretor Geral.

§ 3°. A reincidéncia em faltas por 01 (hum) més acarretara o cancelamento do
beneficio e o desligamento do Monitor, nos termos dos artigos 10 e 11.

Art. 10. A Monitoria é extinta ao final de cada semestre letivo e pode ser
cancelada, a qualquer tempo, com o desligamento do Monitor, a critério da
Direcdo Académica, mediante proposta da Coordenadoria do Curso de
Graduacao, comunicada a Coordenacdo de Orientacdo e Desenvolvimento
Discente.

Art. 11. S&o causas de cancelamento da Monitoria, dentre outras a critério do
Coordenador de Curso de Graduacao respectivo:

I. auséncia de relatorio assinado pelo Professor;

. reincidéncia por 01 (um més) e auséncia superior a 25%;

[ll. descumprimento das atividades atribuidas ao Monitor;

IV. solicitagdo do Professor Orientador;

V. requerimento do Monitor;

VI. confirmacdo de descumprimento de requisito do art. 4° deste Regulamento;
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VII. extincéo do projeto.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS E DOS ATOS

Art. 12. Para a abertura de processo seletivo para Monitoria é condicao
primordial a existéncia de projeto elaborado pelo Docente de disciplina prética,
de disciplina com numero elevado de alunos e ou com alto indice de dificuldades,
aprovado pela Coordenadoria do Curso de Graduacgdo, justificando a
necessidade de Monitor.

Paragrafo Unico. Os professores que ministram disciplinas dessa natureza
devem necessariamente apresentar projeto de Monitoria.

Art. 13. Para abertura de novas vagas e renovacao do exercicio da atividade de
Monitoria, a Direcdo Geral realizar4 semestralmente:

I. publicacdo de Edital para processo seletivo contendo as exigéncias, prazos e
informacdes para o novo exercicio de Monitoria e, se for o caso, para a sua
renovagao.

Il. designacéo de Comissao Examinadora, composta por Professores de regime
de periodo integral e presidida pela Coordenadoria do Curso.

Paragrafo Unico. O Edital devera obedecer aos seguintes prazos: a) publicacédo
em até 02 (duas) semanas antes do inicio das provas finais oficiais; b) realizacéo
do processo seletivo na segunda semana do semestre letivo imediatamente
posterior; c¢) divulgacdo dos resultados 01 (uma) semana ap0s a realiza¢do do
processo seletivo.

Art. 14. A aprovacdo, em processo seletivo para renovacdo do exercicio da
Monitoria, se constitui de verificagcdo, pela Comissdo Examinadora, de
preenchimento das seguintes condi¢des:

I. realizacdo de inscricdo com comprovacdo do interesse do docente na
renovacgao, na forma e nos prazos previstos pelo Edital;

II. preenchimento dos requisitos constantes dos incisos |, lll, IV, V e VI do artigo
40;

[ll. comprovagédo de desempenho da Monitoria no semestre letivo imediatamente
anterior, aferida pelos relatdrios mensais de atividades e de presenca
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apresentados no semestre anterior, respectivamente, pelo Monitor e pela
Secretaria Académica.

Art. 15. O Monitor aprovado para renovacdo ocupa, automética e
prioritariamente, a vaga respectiva ofertada.

§ 1°. A renovagéo de Monitoria deve ser exercida com o0 mesmo Professor, na
mesma disciplina ou no projeto do exercicio anterior, salvo decisdo da Banca
Examinadora em sentido diverso, havendo justo motivo.

§ 2°. Publicado o Edital para o semestre letivo seguinte, e havendo interesse em
exercer a funcdo novamente, o Monitor devera se submeter a novo processo
seletivo para as vagas remanescentes em igualdade de condicbes com os
demais concorrentes.

Art. 16. A aprovagao no processo seletivo para novos Monitores se constitui da
verificagdo, pela Banca Examinadora, do preenchimento das seguintes
condicoes:

I. a realizacdo de inscricdo, na forma e prazos previstos no Edital;

Il. o preenchimento de todos o0s requisitos constantes do artigo 4°;

lll. a realizac&o de prova, respeitadas as especificidades de cada Curso.

Art. 17. Finalizado o processo seletivo de Monitoria, a Coordenadoria de Curso
de Graduacao encaminhard a Coordenacao Académica a relagéo de Monitores,
cuja renovacao foi deferida, e a lista dos selecionados para o novo exercicio de
Monitoria, bem como os que permanecerédo em lista de espera.

8 1°. Devera ser respeitado o nimero de monitores, tendo por base o limite
maximo estabelecido pelo IPM.

§ 2°. A lista de espera € composta por um numero adicional de discentes
aprovados no processo seletivo, correspondente até 20% do total de vagas,
devendo indicar a ordem de classificacdo e chamada, em caso de desligamento
de Monitor no decorrer do semestre.

Art. 18. A Coordenacdo Académica publicard semestralmente Ato proclamando
a relacao de Monitores aprovados no processo seletivo.

Art. 19. Compete a Secretaria Académica, apos o recebimento da relacdo de
Monitores aprovados no processo seletivo, a verificacdo da situacdo académica
dos Monitores.
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Paragrafo unico. A verificacdo de inexisténcia de um dos requisitos previstos
no art. 4° deve ser informada a Coordenacdo Académica, para as providéncias
de cancelamento.

Art. 20. A Coordenacao Académica deve manter arquivo atualizado de relatorios,
projetos, pesquisas e demais documentos das atividades da Monitoria.

TITULO I
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Casos omissos serao resolvidos pela Coordenacao Académica.

Art. 22. Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo
Conselho Académico.
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